

	PHÒNG GD&ĐTQUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON BẮC CẦU

	LỊCH CÔNG TÁC
(TUẦN 17 NĂM HỌC 2018 - 2019)
                 TUẦN 03 THÁNG 11 NĂM 2018 TỪ NGÀY 19/11 ĐẾN NGÀY 24/11/2018.



	Thời gian
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Huyền
	Phó Hiệu trưởng CM
Nguyễn Thị Khánh Vân 
	Phó Hiệu trưởng ND
Trần Thị Tuyết Phượng

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả

	Hai
19/11
	S
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ.
- Kiểm tra sổ sách thu, chi năng khiếu

	
	
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp chuyên môn.
- Duyệt văn nghệ cháo mừng 20/11

	
	
	- 6h45: Giao nhận TP
- Duyệt thựcđơn 

	
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
	
	
	- Làm việc tại VP
	
	
	Làm việc tại VP
	
	

	Ba
20/11
	S
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ
- Tổ chức Hội thi Bé với ATGT và liên hoan VN cháo mừng 20/11. Tiệc Buffe cho bé.

	
	
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm
- Tổ chức Hội thi Bé với ATGT và liên hoan VN cháo mừng 20/11. Tiệc Buffe cho bé.

	
	
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ
- Tổ chức Hội thi Bé với ATGT và liên hoan VN cháo mừng 20/11. Tiệc Buffe cho bé.

	
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
	
	
	- Duyệt văn nghệ biểu diễn tại BIC
	
	
	- Làm việc tại văn phòng
	
	

	Tư
21/11
	S
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm
- Đánh giá GVNV cuối tháng

	
	
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ
- Đánh giá GVNV cuối tháng
	
	
	- 6h45: Giao nhận TP.
- Đánh giá GVNV cuối tháng.
	
	

	
	C
	- Làm báo cáo cuối tháng

	
	
	- Kiểm tra lớp năng khiếu

	
	
	- Làm việc tại VP

	
	

	Năm
22/11
	S
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ.
- Làm việc tại VP

	
	
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ
- XD các giờ dạy tốt đề tổ chức kiến tập
	
	
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại VP

	
	

	
	C
	- Họp giao ban HT 

	
	
	- Sinh hoạt CM

	
	
	- Làm việc tại VP
- Dự giờ lớp năng khiếu TA

	
	

	Sáu
23/11
	S
	- 7h15: Kiểm tra nềnếp đầu giờ
- Kiểm tra dây chuyền tại bếp

	
	
	- 7h15: Kiểm tra nềnếp đầu giờ
- Dự lớp A3

	
	
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm
- Dự giờăn lớp B1

	
	

	
	C
	- Làm việc tại văn phòng
- Họp BGH 
	
	
	- KT vệ sinh các lớp
- Làm việc tại văn phòng
- Họp BGH 
	
	
	- KT vệ sinh nhà bếp
- Làm việc tại văn phòng
- Họp BGH
	
	

	Bảy
24/11
	S
	Nghỉ
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	Trực BGH
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	






	HIỆU TRƯỞNG






Đỗ Thị Huyền























