

	PHÒNG GD&ĐTQUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON BẮC CẦU

	                                                             LỊCH CÔNG TÁC 
(TUẦN 4 NĂM HỌC 2018 - 2019)
                 TUẦN 04 THÁNG 08 NĂM 2018 TỪ NGÀY 20 /8 ĐẾN NGÀY 25/8/2018.




	Thứ
	Buổi
	
Đ/c Đỗ Thị Huyền
- Hiệu trưởng
	Đ/c Nguyễn Thị Khánh Vân
- HPCM
	Đ/c Trần Thị Tuyết Phượng
- HPND
	Nội dung công việc bổ sung, phát sinh.

	Hai
20/8
	S
	- 7h15: Kiểm tra nề nếpđàu giờ.
- Làm việc tại văn phòng
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ.
- Nhập sổ danh mục NVL, đồ dùng, đồ chơi năm học 2018- 2019
	- 7h15: Giao nhận TP.
- Nhập sổ danh mục đồ dùng CSND năm học 2018- 2019
	

	
	C
	- Dự Hội nghị tổng kết năm học 2017 – 2018 và triển khai nhiệm vụ năm học mới 2018 – 2019.Tại UBND Quận. 
	- Dự Hội nghị tổng kết năm học 2017 – 2018 và triển khai nhiệm vụ năm học mới 2018 – 2019.Tại UBND Quận.
	
- 14h30: Làm việc tại văn phòng
	

	Ba
21/8
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu giờ
- Tập huấn công tácĐảng tại UBND Phường.
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra quy chế chuyên môn
	- 7h15: Kiểm tra nề nếpđầu giờ.
- Tập huấn công tácĐảng tại UBND Phường.
	

	
	C
	- Dự khai mạc Hội thi “ Nétđẹp văn hóa công sở” Tại Savico
	- Dự khai mạc Hội thi “ Nétđẹp văn hóa công sở” Tại Savico
	- Làm việc tại phòng
	

	Tư
22/8
	S
	- 7h15:  Kiểm tra nề nếpđàu giờ.
- Làm viêệc  tại văn phòng
	- Tập huấn chuyên đề GD Nhà trẻ Tại TTBDCT Quận.
	- 7h15: Giao nhận TP.
- Kiểm tra quy chế tại bếp
	

	
	C
	- Dự Hội thi “ Nétđẹp văn hóa công sở” Tại Savico.
	- Dự Hội thi “ Nétđẹp văn hóa công sở” Tại Savico.
	- Làm việc tại phòng
	

	Năm
23/8
	S
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra giờđón trả trẻ
	- Học lớp TCLLCT tại TTBDCT Quận
	- 7h15: Kiểm tra  nề nếpđầu giờ.
- KT quy chế CS trẻ.
	

	
	C
	- KT việc thực hiện hoạt động chiều các lớp 
	- Học lớp TCLLCT tại TTBDCT Quận
	- KT hoạt động ăn quàchiều lớp A1
	

	Sáu
24/8
	S
	- 7h15: Giao nhận thực phẩm
- Tập huấn công tác thanh tra
	- Học lớp TCLLCT tại TTBDCT Quận
	- 7h15: Kiểm tra  nề nếpđầu giờ.

- KT sổ sách nuôi dưỡng.
	

	
	C
	
- Họp BGH.
	- Học lớp TCLLCT tại TTBDCT Quận.
Họp BGH 
	- KT vệ sinh tại bếp ăn.
- 16h00: họp BGH
	

	Bảy
[bookmark: _GoBack]25/8
	S
	Nghỉ
	Nghỉ
	Trực BGH 
	

	
	C
	
	
	
	




	HIỆU TRƯỞNG

































































