
	PHÒNG GD&ĐTQUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON BẮC CẦU 

	LỊCH CÔNG TÁC
(TUẦN 4 NĂM HỌC 2019 - 2020)
                 TUẦN 02 THÁNG 09 NĂM 2019 TỪ NGÀY 09 / 09 ĐẾN NGÀY 14 /09/2019.



	Thời gian
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Huyền 
	Phó Hiệu trưởng CM
Nguyễn Thị Khánh Vân 
	Phó Hiệu trưởng ND
Trần Thị Tuyết Phượng 

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả
	Nội dung công việc
	Công việc phát sinh
	Kết quả

	Hai
09/09
	S
	 - Xây dựng kế hoạch Tháng 9.
- Kiểm tra chứng từ Tháng 8.
	
	
	- Kiểm tra nề nếp đàu giờ.
- Dự giờ TDS Khối MGL.
	
	
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- KT dây chuyền tại bếp 
	
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
	
	
	- Kiểm tra soạn bài trên phần mềm Khối MGN 
	
	
	- Làm việc tại VP
	
	

	Ba
10/09
	S
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ 
- Duyệt chương trình tổ chức Trung thu 
	
	
	- KT hoạt động đón trẻ
- Dự lớp A2
	
	
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- Dự lớp B1

	
	

	
	C
	- Làm việc tại Vp  
	
	
	- Làm việc tại VP 
	
	
	- Làm việc tại VP 
	
	

	Tư
11/09
	S
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ.
- Kiểm tra quy chế chuyên môn các lớp 
	
	
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ.
- Dự Lớp C1 
	
	
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra hoạt động ăn ngủ lớp MGB
	
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng
	
	
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị tết trung thu  
	
	
	- KT sổ sách nuôi dưỡng

	
	

	Năm
12/09
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu giờ.
- Dự lớp D1

	
	
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- Chuẩn bị chương trình tết trung thu
	
	
	-Học lớp TCCT - Tại TTBDCT Quận

	
	

	
	C
	- Làm việc tại văn phòng
 - 16h: Tổ chức chương trình vui tết trung thu 
	
	
	- Làm việc tại văn phòng 
- 16h: Tổ chức chương trình vui tết trung thu 
	
	
	      Đi học 

	
	

	Sáu
13/09
	S
	- 6h45: Giao nhận thực phẩm.
- Làm việc tại VP
	
	
	- 7h15: Kiểm tra nề nếp đầu giờ.
- Dự lớp D2 
	
	
	-Học lớp TCCT - Tại TTBDCT Quận

	
	

	
	C
	- KT công tác vệ sinh toàn trường.
- Họp BGH
	
	
	- KT công tác vệ sinh toàn trường.
- Họp BGH
	
	
	      Đi học 
- Họp trường Triển khai nhiệm vụ năm học 
	
	

	Bảy
[bookmark: _GoBack]14/09
	S
	Nghỉ 
	
	
	Trực BGH
	
	
	Nghỉ 
	
	

	
	
	Nghỉ 
	
	
	Trực BGH
	
	
	Nghỉ 
	
	

	
	C
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
























