PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 1/8/2017 ( Từ ngày 14/8 đến ngày 18/82017)
	Thứ
	Buổi
	                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
14/8


	S


	Dự Hội nghị triển khai NVNH tại tầng 3 khu Liên Cơ 

Làm báo cáo sau Đại Hội Công đoàn trường

Nghỉ việc riêng.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc với Đảng ủy phường Gia Thụy

Làm báo cáo.

Nghỉ việc riêng.                                 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 15/8
	
	Làm việc tại văn phòng

Kiểm tra nề nếp trẻ

Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

Đ/c Phượng
	

	
	
	Kiểm tra dây chuyền bếp ăn.

Kiểm tra PCTNTT các lớp.

Làm việc tại văn phòng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 16/8
	s
	 Làm việc tại văn phòng

Thăm lớp, kiểm tra nề nếp trẻ đầu năm.

Kiểm tra dây chuyền  chế biến thực phẩm
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Xây dựng chương trình Đại Hội Chi bộ

Tập huấn bồi dưỡng KN tuyên truyền phổ biến PLGD tại TTBDCT Quận

Kiểm tra vệ sinh môi trường lớp học.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 17/8


	CN
	Đi học trung cấp chính trị ( Cả ngày)

Tập huấn cả ngày tại TTVH số 250 phường Ngọc Lâm.

Kiểm tra dây chuyền bếp ăn. Theo dõi hoạt động chung của Nhà trường.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ

sáu 18/8
	CN
	Đi học Trung cấp chính trị

Theo dõi HĐ chung của nhà trường. Hoàn thiện các báo cáo CĐ sau ĐH

Kiểm tra giao nhận thực phẩm. theo dõi tổng vệ sinh toàn trường
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	


*Sáng thứ bảy, ngày 12 tháng 8 năm 2017: Tổ chức Đại Hội Công đoàn lần thứ IX 
