PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                     Tuần 2 năm học 2017 -2018 
                                                                                                      Tuần 34/2017( Từ ngày 21/8 đến ngày 25/82017)
	Thứ
	Buổi
	                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
21/8


	S


	Làm việc tại văn phòng nhà trường

Họp tổ chuyên môn triển khai công tác chuẩn bị khai giàng năm học 2017-2018

Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Hoàn thiện báo cáo kiểm tra giám sát Đảng

Hoàn thiện hồ sơ báo cáo và bàn giao hồ sơ Công đoàn cho BCH mới 

Hoàn thiện báo cáo Đảng                                 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 22/8
	
	Dự tổng kết năm học 2016 – 2017, triển khai nhiệm vụ năm học 2017 - 2018

Trực trường và hoàn thiện báo cáo tháng 8

Dự tổng kết năm học 2016 – 2017, triển khai nhiệm vụ năm học 2017 - 2018
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

Đ/c Phượng
	

	
	
	Dự Đại hội chi bộ trường Tiểu học Gia Thụy

Liên hệ địa điểm tổ chức khai giảng năm học 2017 - 2018

Hoàn thiện báo cáo VMĐT và VSMT
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 23/8
	s
	 Đảng ủy phường Gia Thụy kiểm tra công tác Đảng cấp ủy
	BGH
	

	
	c
	Họp Chi bộ nhà trường chuẩn bị Đại hội chi bộ
	BGH
	

	Thứ  năm 24/8


	S
	Đi học trung cấp chính trị ( Cả ngày)

Theo dõi hoạt động chung của nhà trường. Kiểm tra nề nếp trẻ.

Kiểm tra dây chuyền bếp ăn. Kiểm tra vệ sinh nhóm lớp.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Học nhiệm vụ năm học tại MN Hoa Sữa

Làm việc tại văn phòng
	-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ

sáu 25/8
	S
	Đi học Trung cấp chính trị CN

Theo dõi HĐ chung của nhà trường. Làm việc tại văn phòng

Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Kiểm tra VSATTP
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Rèn văn nghệ chuẩn bị khai giảng

Chỉ đạo tổng vệ sinh toàn trường
	-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	


