PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                     Tuần 5 năm học 2017 -2018 
                                                                                                      Tuần 37/2017( Từ ngày 11/9 đến ngày 15/9/2017)

	Thứ
	Buổi
	                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
11/9


	S


	Họp giao ban BGH

Họp giao ban BGH. Dọn vệ sinh, khơi thoát nước trường cũ.

Giao ban BGH. Tính ăn
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Kiểm tra công tác phòng tránh Sốt xuất huyết tại các lớp

Theo dõi tổ chức hoạt động chiều các lớp.

Làm báo cáo sau Đại hội Chi bộ Đảng nộpĐảng ủy phường Gia Thụy
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 12/9
	
	Kiểm tra dây chuyền bếp ăn

Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Dự tổ chức giờ ăn lớp LC, LB .

 Kiểm tra quy chế chuyên môn khối nhỡ. Dự tổ chức giờ ăn lớp NB  
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	
	Làm việc tại văn phòng

Chốt thời khóa biểu các lớp. Theo dõi năng khiếu.

Làm sổ sách nuôi dưỡng.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 13/9
	s
	Tập huấn công tác thanh tra nhân dân trong trường học tại TTBDCT Quận

Kiểm tra quy chế chuyên môn lớp LD, LE.

Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Dự tổ chức giờ ăn .
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Làm sổ sách chuyên môn.

Làm sổ sách nuôi dưỡng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 14/9


	S
	Đi học trung cấp chính trị ( Cả ngày)

Theo dõi hoạt động chung của nhà trường. Làm việc tại văn phòng.

Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Rà soát kế hoạch sửa chữa đồ dùng.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Tập huấn tiếp cận đổi mới hình thức giáo dục tại 80A – Láng Hạ
Theo dõi hoạt động chung của nhà trường.
	-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ
sáu 15/9
	S
	Đi học Trung cấp chính trị CN

Theo dõi HĐ chung của nhà trường. Kiểm tra XD mục tiêu giáo dục năm học.

Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Kiểm tra quy chế chuyên môn.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng. Theo dõi năng khiếu.

Chỉ đạo tổng vệ sinh toàn trường
	-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	


