PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                   Tuần 10 năm học 2017 -2018 
                                                                                                      Tuần 42/2017( Từ ngày 16/10 đến ngày 20/10/2017)
	Thứ
	Buổi
	                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
16/10


	S


	Giao ban BGH. Làm việc tại văn phòng

Giao ban BGH. Dự tổ chưc giờ ăn lớp ND.

Giao ban BGH. Dự HĐH lớp NB
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm báo cáo chuẩn bị tổ chức Hội nghị CNVC-NLĐ.

Rà soát hồ sơ chuẩn bị KT công tác phổ cập trẻ 5 tuổi.

Dự tổ chức ăn chiều lớp NB..
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 17/10
	
	Kiểm tra quy chế chăm sóc trẻ.

Dự giờ lớp NA .

 Kiểm tra dây chuyền chế biến thực phẩm. Nấu chính: Đào Thìn  . 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	
	Thăm lớp dự giờ. Làm việc tại văn phòng.

Kiểm tra công tác phổ cập trẻ 5 tuổi tại PGD.

Dự tổ chức hoạt động chiều .
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 18/10
	s
	Thăm lớp dự giờ.

Dự tổ chức HĐG lớp NB. 

Kiểm tra giao nhận thực phẩm. Dự tổ chức giờ ăn lớp LE
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng

Làm báo cáo tháng 10.

Làm báo các VMĐT & ATTP.
	-đ/C Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 19/10


	S
	Đi học trung cấp chính trị ( Cả ngày)

Theo dõi hoạt động chung của nhà trường. Dự HĐH lớp LB..

Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Theo dõi hoạt động năng khiếu.

Làm sổ sách nuôi dưỡng.
	-Đ/c Hương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ
sáu 20/10
	S
	Tổ chức Hội nghị công nhân viên chức - NLĐ
	BGH
	

	
	C
	Nghỉ
	
	


