PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TRƯỜNG MN CHIM ÉNTuần 15 năm học 2017 -2018
                                                                                                      Tuần 47/2017( Từ ngày20/11 đến ngày 24/11/2017)

	
Thứ
	
Buổi
	
Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
20/11

	S

	Giao ban BGH. Tổng hợp kết quả thi giáo viên giỏi cấp trường.
	BGH
	

	
	
c
	Làm việc tại văn phòng
Chuẩn bị tổ chức họp mặt ngày Nhà giáo Việt nam 201/11
Kiểm tra các điều kiện để chuẩn  bị tổ chức họp mặt ngày Nhà giáo VN
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 21/11
	
	Liên hệ và ký hợp đồng tổ chức cho trẻ đi tham quan dã ngoại
Hoàn thiện báo cáo tháng
Kiểm tra dây chuyền chế biến thực phẩm tại bếp
	-Đ/cPhương
-Đ/c Hương-Đ/c Phượng
	

	
	
	Làm việc tại văn phòng.
Họp giao ban công tác chuyên môn và nuôi dưỡng tại MN Hoa Thủy Tiên
Họp giao ban công tác chuyên môn và nuôi dưỡng tại MN Hoa Thủy Tiên
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 22/11
	s
	Kiểm tra môi trường bếp ăn
Tổ chức kiến tập chuyên PTNT ( HĐKP) tại lớp LC
Kiểm tra giao nhận thực phẩm. KT chế biến TP : Nấu chính : Nguyễn Hòa.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Kiểm tra an toàn cháy nổ trong nhà trường
Tổ chức kiến tập tiết HG đề tài mới tại lớp LE ( ĐT: Phòng tránh xâm hại)
Làm báo cáo công tác Đảng và nộp báo cáo.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 23/11

	S
	Đi học trung cấp chính trị ( Cả ngày)
Theo dõi hoạt động chung của nhà trường.Dự tổ chức giờ ăn lớp LD
Dự tổ chức giờ ăn lớp Nhỡ A.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Theo dõi các hoạt động năng khiếu.
Kiểm tra sấy hấp khăn.
	-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ
sáu 24/11
	S
	Đi học Trung cấp chính trị (cả ngày)
Theo dõi hoạt động chung của Nhà trường. Dự tổ chức HĐG lớp LA
Kiểm tra giao nhận thực phẩm và dây chuyền bếp ăn: nấu chính : Đào Thìn
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
[bookmark: _GoBack]-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Dự tổ chức hoạt động chiều lớp LB
Chỉ đạo vệ sinh toàn trường. 
	-Đ/cHương
-Đ/c Phượng
	


· Lưu ý:17h, thứ 2/20/11: Tổ chức họp mặt CBGVNV nhân ngày Nhà giáo VN 201/11.

