PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                   Tuần 33 năm học 2017 -2018 
                                                                                                      Tuần 13/2018( Từ ngày 26/3 đến ngày 30/3/2018)

	
Thứ
	
Buổi
	  
                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
26/3
	S
	Dự giỗ Đình tổ Gia Thụy. Giao ban BGH. Theo dõi thi công nhà trường.
Giao ban BGH. Rèn trẻ TCVĐ
Giao ban BGH. Theo dõi thi công khu vực bếp của nhà trường.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Họp giao ban tháng 3 và Triển khai KH tháng 4/2018 
Nhận vị trí, chuẩn bị dự thi TCVĐ tại MN Gia Thụy
Dự tổ chức ăn chiêu lớp LC.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 27/3
	S
	Kiểm tra dây chuyền bếp ăn.
Dự thi TCVĐ cấp Quận tại MN Gia Thụy. 
Dự HĐH lớp NA, tổ chức giờ ăn lớp NB.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Theo dõi thi công nhà trường.
Dự kỷ niệm 72 năm ngày truyền thống ngành thể dục thể thao 
Làm sổ sách nuôi dưỡng.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 28/2
	s
	Thăm lớp dự giờ.
Dự giờ NB ( HĐH, tổ chức giờ ăn). Dự HĐG lớp LA.
Kiểm tra dây chuyền chế biến thực phẩm. Nấu chính: Hoàng Thu – Nguyễn Hòa.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Theo dõi xây dựng trường
Dự tổ chức  hoạt động chiều lớp LD.
Làm sổ sách nuôi dưỡng.
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 29/3
	S
	Đi học trung cấp chính trị cả ngày.
Theo dõi các hoạt động chung của cả trường.
Giám sát giao nhận t hực phẩm
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Theo dõi năng khiếu
[bookmark: _GoBack]Giám sát vệ sinh nhóm lớp.
	-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ
sáu 30/3
	S
	Đi học trung cấp chính trị cả ngày
Tham dự kiến tập chuyên đề Tạo hình tại MN Phúc Đồng
Theo dõi hoạt động chung của nhà trường. Giám sát dây chuyền bếp ăn 
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phương
	

	
	C
	Theo dõi hoạt động chung của nhà trường. Làm sổ sách chuyên môn
Giám sát tổng vệ sinh toàn trường 
	-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	




