PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                   Tuần 01 năm học 2018 -2019 
                                                                                                      Tuần 33/2018( Từ ngày 13/8 đến ngày 17/8/2018)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
13/8
	S
	- Kiểm tra hoạt động của các lớp

- Giám sát giao nhận TP. Giao ban Ban giám hiệu.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra, giám sát lớp MGB C1, C2 tổ chức ăn chiều
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 14/8
	S
	- Dự Hội nghị trực tuyến tổng kết NH 2017-2018 và triển khai NVNH 2018-2019
- Giám sát giao nhận thực phẩm. Giám sát dây chuyền tổ nuôi
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Kiểm tra môi trường lớp học các lớp

- Kiểm tra sổ nuôi dưỡng tại văn phòng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 15/8
	S
	- Theo dõi hoạt động của các lớp

- Giám sát giao nhận thực phẩm. Kiểm tra hoạt động hè các lớp MGN B2, B3
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Làm việc tại văn phòng
- Kết hợp với bảo vệ kiểm tra độ an toàn đồ chơi ngoài trời.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ

năm

16/8
	S
	- Kiểm tra theo dõi hoạt động dạy của khối MGL

- Giám sát giao nhận thực phẩm và dây chuyền tổ nuôi.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	
	C


	- Làm việc tại phòng

- Kiểm tra, hỗ trợ hai lớp nhà trẻ D1,D2 tổ chức ăn chiều.
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	Thứ

sáu 17/8
	S
	- Tham dự tập huấn chuyên đề “ Hướng dẫn HĐ góc theo hướng đổi mới, thiết kế và sử dụng đồ dùng giáo cụ trong HĐ góc

- Giám sát giao nhận thực phẩm. Giám sát lớp mẫu giáo bé C3, C4 tổ chức giờ ăn bữa trưa
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Họp giao ban BGH

- Theo dõi vệ sinh toàn trường
	-Đ/c Phương

-Đ/c Phượng
	


