PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                   Tuần 06 năm học 2018 -2019 
                                                                                                      Tuần 38/2018( Từ ngày 17/9 đến ngày 21/9/2018)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
17/9
	S
	- Xây dựng kế hoạch năm học 2018-2019
- Làm việc tại văn phòng
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại bếp
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra hoạt động học lớp MGB C3 – GV Lê Thu Hiền
- Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 18/9
	S
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra hoạt động ngoài trời của lớp MGN B2 – GV Mạch Thị Hà

- Kiểm tra chế biến thức ăn cho trẻ: nấu chính Đào Thìn -  Vũ Tuyên
	- BGH
	

	
	C
	- Kiểm tra tổ chức giờ ăn chính chiều MGL A1
- Làm việc tại VP

- Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng
	- Đ/c Phương

- Đ/c Hiền

- Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 19/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp các lớp học 
- Dự họp KH công tác CĐ và bàn các ND HĐ của cụm NH 2018-2019 tại MN Gia Thụy
- Kiểm tra hoạt động đón trẻ của lớp MGN B1 – Gv Trần Thị Hà Giang
	- Đ/c Phương
- Đ/c Hiền

- Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Làm việc tại VP

- Kiểm tra hoạt động chiều lớp NT D1 
- Làm việc tại phòng
	-BGH
	

	Thứ

năm

20/9
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ MGB C2
- Kiểm tra hoạt động thể dục giờ học MGL A3
- Giám sát dây chuyền tổ nuôi
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng            
- Kiểm tra hoạt động chiều của lớp MGN B3 – GV Nguyễn Thị Minh Thu
- Kiểm tra tổ chức giờ ăn phụ chiều MGN B1
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	Thứ

sáu 21/9
	S
	- Làm việc tại phòng
- Dự đối thoại và PL lao động, CĐ, BH của các cơ quan đơn vị, DN, trường học, CĐCS và người lao động trên địa bàn Quận Long Biên
- Giám sát dây chuyền tổ nuôi
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Họp giao ban BGH
	-BGH
	


