PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                                                   Tuần 05 năm học 2018 -2019 
                                                                                                      Tuần 37/2018( Từ ngày 10/9 đến ngày14/9/2018)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
10/9
	S
	- Tập huấn Quy chế dân chủ tại HT tầng 3 khu liên cơ
- Hoàn thiện sổ sách chuyên môn

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách nuôi
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Chỉ đạo công tác chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của Sở
- Họp giao ban công tác chuyên môn HP

- Họp giao ban công tác chuyên môn HP
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 11/9
	S
	- Họp triển khai kế hoạch tháng 9
	- BGH
	

	
	C
	- Chỉ đạo công tác chuẩn bị đón đoàn kiểm tra của Sở về thẩm định đón chuẩn QG mức độ 1
	- BGH
	

	Thứ  tư 12/9
	S
	- Dự họp triển khai nhiệm vụ năm học 2018-2019 tại HT Quận ủy
- Kiểm tra môi trường hoạt động của các lớp.
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng
	- Đ/c Phương
-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Đón đoàn kiểm tra thẩm định trường chuẩn QG mức độ 1của Sở 
	-BGH
	

	Thứ

năm

13/9
	S
	- Tham dự hội nghị KH triển khai sát hạch, đánh giá cán bộ tại HT tầng 2 Liên cơ
- Kiểm tra chương trình dạy học của khối lớp MGL

- Giám sát giao nhận thực phẩm. Giám sát dây chuyền tổ nuôi
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Làm việc tại phòng
- Làm sổ sách chuyên môn
- Tập huấn công tác PCDB tại HT tầng 5 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	Thứ

sáu 14/9
	S
	- Kiểm tra hoạt động học của khối MGN 
- Làm sổ sách chuyên môn

- Giám sát giao nhận thực phẩm. Giám sát dây chuyền tổ nuôi 
	-Đ/c Phương

-Đ/c Hiền

-Đ/c Phượng
	

	
	C
	- Họp giao ban BGH
	-BGH
	


