     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 10 (TỪ NGÀY 15/10 ĐẾN NGÀY 20/10/2018)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	-Kiểm tra nề nếp đầu tuần các lớp.
- Họp giao ban BGH


	- 8h30: Đón Đoàn kiểm tra giám sát của Đảng ủy, HĐND phường Cự Khối
	- 8h00: Tham dự hội thi “ Tiếng hát giáo viên và giai điệu tuổi hồng” do PGD tổ chức tại NHà VH phường Bồ Đề
	- Kiểm tra giờ ăn lớp B2
	- Nhận thực phẩm

-Kiểm tra tổ nuôi chế biến thực phẩm
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Hoàn thiện HSSS phục vụ đoàn kiểm tra giám sát của Đảng ủy, HĐND phường

- Đôn đốc tổ văn nghệ luyện tập

- Chuẩn bị phòng họp đón đoàn
	- Các trường nộp nhạc thi Tiếng hát GV và giai điệu tuổi hồng (copy nhạc vào USB) tại PGD

+ 14h15: các trường MN

- 15h00: Tổng duyệt chương trình văn nghệ dự thi
	- Điều chỉnh báo cáo sau kiểm tra
	- KTNB: Kiểm tra việc công khai thủ tục hành chính , và thực hiện thủ tục hành chính
	- 17h00: Mittinh kỷ niệm 15 năm thành lập quận và kỷ niệm 88 năm ngày thành lập Hội LHPN Việt Nam 20/10
	

	2
	LÊ THỊ YẾN

Hiệu phó chuyên môn
	S
	- Kiểm tra nề nếp đón trẻ lớp C1, C2.

- Họp giao ban BGH
	- 8h30: Đón Đoàn kiểm tra giám sát của Đảng ủy, HĐND phường Cự Khối
	- 8h00: Tham dự hội thi “ Tiếng hát giáo viên và giai điệu tuổi hồng” do PGD tổ chức tại NHà VH phường Bồ Đề
	- Nhận thực phẩm
- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm cô giáo Nguyễn Diệu Linh 
	- Dự hoạt động học lớp MGN B3
	- Làm việc tại văn phòng.

	
	
	C
	- Kiểm tra tiến độ chất lượng, đôn đốc tổ văn nghệ luyện tập

- Chuẩn bị phòng họp đón đoàn
	- Nộp nhạc thi Tiếng hát GV và giai điệu tuổi hồng (copy nhạc vào USB) tại PGD.
- 15h00: Tổng duyệt chương trình văn nghệ dự thi “Tiếng hát GV và giai điệu tuổi hồng”.
	- Dự hoạt động lớp B1.
	- KTNB: Kiểm tra việc công khai thủ tục hành chính , và thực hiện thủ tục hành chính
	- 17h00: Mittinh kỷ niệm 15 năm thành lập quận và kỷ niệm 88 năm ngày thành lập Hội LHPN Việt Nam 20/10
	

	3
	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng
	S
	-Nhận thực phẩm

- Họp giao ban BGH
	- Nhận thực phẩm

- 8h30: Đón Đoàn kiểm tra giám sát của Đảng ủy, HĐND phường Cự Khối
	- 8h00: Tham dự hội thi “ Tiếng hát giáo viên và giai điệu tuổi hồng” do PGD tổ chức tại NHà VH phường Bồ Đề
	- Kiểm tra giờ ăn lớp B1
	-Kiểm tra tổ nuôi chế biến thực phẩm
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Hoàn thiện HSSS HNCBCCVC nộp LĐLĐ quận LB

- Chuẩn bị phòng họp đón đoàn
	- Chuẩn bị sân khấu để tổng duyệt chương trình văn nghệ dự thi

- 15h00: Tổng duyệt chương trình văn nghệ dự thi
	- Điều chỉnh báo cáo sau kiểm tra
	- KTNB: Kiểm tra việc công khai thủ tục hành chính , và thực hiện thủ tục hành chính
	- 16h30: Vệ sinh toàn trường

- 17h00: Mittinh kỷ niệm 15 năm thành lập quận và kỷ niệm 88 năm ngày thành lập Hội LHPN Việt Nam 20/10
	


2

