     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 11 (TỪ NGÀY 22/10 ĐẾN NGÀY 27/10/2018)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	-Kiểm tra giờ đón trẻ lớp B1
- Họp giao ban BGH


	- 8h30: Đón Đoàn UBND quận kiểm tra công tác YT HĐ, VS ATTP ( Nếu có)
	- 8h30: Dự HN tập huấn công tác bảo trì trụ sở các trường học trên địa bàn quận tại TTBDCT quận LB ( TP: HT +KT +HP phụ trách CSVC)
	- Nhận TP

- Kiểm tra tổ nuôi lưu nghiệm thức ăn và chia cơm.
	-9h00: Họp giao ban HT tại PGD
	- LV tại VP

	
	
	C
	- Rà soát lại các vị trí trong khu vực nhà trường

-Rà soát HSSS tổ nuôi và giáo viên
	- 13h30: Họp liên tịch về đánh giá thi đua tháng
	- Kiểm tra HĐ chiều lớp C1
	- KTNB: Công tác QLCM và chất lượng giảng dậy
	- Đôn đốc các tổ nhóm thực hiện công tác đảm bảo trường học an toàn, VS ATTP
	

	2
	LÊ THỊ YẾN

Hiệu phó chuyên môn
	S
	- Kiểm tra nề nếp đón trẻ lớp B3.

- Họp giao ban BGH
	- Dự hoạt động học lớp MGN B2
	- Dự hoạt động học lớp MGL A3.
	- Dự hoạt động lớp MGB C1.
	- KTNB: Kiểm tra chuyên đề Nhận biết tập nói lớp NT D1.
Kiểm tra toàn diện cô giáo Đào Thị Lệ
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Xây dựng ngân hàng đề thi thực hành Hội thi Giáo viên giỏi cấp Trường.
	- Xây dựng đề thi lý thuyết Hội thi Giáo viên giỏi cấp Trường.
	- Hoàn thiện phiếu đánh giá giáo viên tháng 10/2018.
	- Duyệt Kế hoạch giáo dục tháng 11/2018 khối bé, nhà trẻ
	- Duyệt Kế hoạch giáo dục tháng 11/2018 khối nhỡ, lớn.
	

	3
	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng
	S
	- Nhận thực Phẩm

-Kiểm tra công tác vệ sinh khung cảnh sư phạm

	- Nhận thực Phẩm
-Kiểm tra dây chuyền làm việc của tổ nuôi
	- 8h30: Dự HN tập huấn công tác bảo trì trụ sở các trường học trên địa bàn quận tại TTBDCT quận LB ( TP: HT +KT +HP phụ trách CSVC
	- Kiểm tra tổ nuôi sơ chế thực phẩm
- Dự quy chế giờ ăn của MGB C1
	- Kiểm tra giờ đón trẻ của các lớp
- Dự quy chế giờ ăn của lớp MGN B3
	- Nghỉ

	
	
	C
	Hoàn thiện HS thu chi nộp LĐLĐ quận LB 
	- 13h30: Họp liên tịch về đánh giá thi đua tháng
	Kiểm tra giờ ăn chiều của khối MGB
	Kiểm tra hoạt động chiều của các lớp.
	Kiểm tra vệ sinh của các lớp
	


2

