     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 14 (TỪ NGÀY 26/11 ĐẾN NGÀY 01/12/2018)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

26/11
	Thứ 3

27/11
	Thứ 4

28/11
	Thứ 5

29/11
	Thứ 6

30/11
	Thứ 7

01/12

	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	- Kiểm tra công tác tiêm phòng Sởi

- Họp giao ban BGH
	- 8h30: Họp giao ban BT tại ĐU phường
	- Kiểm tra CT tiêm phòng Sởi
	- Kiểm tra giờ học lớp A2
	- Kiểm tra giờ ăn lớp B2
	- Làm việc tại văn phòng.

	
	
	C
	-LV tại VP
	- Kiểm tra CT tiêm phòng Sởi
	-Kiểm tra tổ nuôi chia quà chiều
	-Chuẩn bị nội dung SH Chi bộ
	-LV tại VP
	

	2
	LÊ THỊ YẾN

Hiệu phó chuyên môn
	S
	- Họp giao ban BGH
	- Duyệt kế hoạch giáo dục tháng 12/2018 cho các lớp.
	- Giao nhận thực phẩm
	- Góp ý các tiết chuẩn bị kiến tập Trường
	- Giao nhận thực phẩm
	- Nghỉ

	
	
	C
	- Xây dựng lịch kiến tập các tiết đạt giải cao hội thi Giáo viên giỏi cấp Trường
	
	- Góp ý các tiết chuẩn bị kiến tập Trường
	- Hoàn thiện biên bản kiểm tra hồ sơ sổ sách các lớp.
	- Nhận xét kế hoạch giáo dục tháng 11/2018 cho các lớp.
	

	3
	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng
	S
	- Giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban BGH
- Kiểm tra, giám sát chiến dịch tiêm phòng sởi – Rubella tại trường


	-Dự HĐH lớp MGB C1

- Kiểm tra quy chế giờ ăn của các lớp
	-  Kiểm tra tổ nuôi sơ chia ăn cho trẻ.

- Kiểm tra giờ ngủ của khối MGB
	- Giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra HĐH của lớp NT


	-Kiểm tra giờ đón trẻ của các lớp

- Dự quy chế giờ ăn của lớp MGN B1
	-Nghỉ

	
	
	C
	-15h00: Kiểm tra, giám sát chiến dịch tiêm phòng sởi – Rubella tại trường( Khối MGL)


	-15h00: Kiểm tra, giám sát chiến dịch tiêm phòng sởi – Rubella tại trường(Khối MGN)


	- 15h00: Kiểm tra, giám sát chiến dịch tiêm phòng sởi – Rubella tại trường( Khối MGB-NT)


	-Kiểm tra tổ nuôi chia quà chiều cho trẻ
	- Kiểm kê kho thực phẩm.

-Tổng vệ sinh toàn trường
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