     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 11 (TỪ NGÀY 29/10 ĐẾN NGÀY 03/11/2018)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

29/10
	Thứ 3

30/10
	Thứ 4

31/10
	Thứ 5

1/11
	Thứ 6

2/11
	Thứ 7

3/11

	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	-Kiểm tra nề nếp tổ nuôi
- Họp giao ban BGH


	- 8h30: Kiểm tra PCGD tại PGD
	- 8h30: Dự giờ GVG lớp C1
	- 8h30: Chấm GVG tại trường
	-8h00: Dự Chung khảo Hội thi DVMĐC TT tại THCS Long Biên
	- LV tại VP

	
	
	C
	-13h00: Tổ chức thi lý thuyết cho GV NV
	-Kiểm tra thiết bị PCCC
	-  Kiểm tra kho thực phẩm
	-Chuẩn bị ND họp CB
	-13h30: Họp Chi bộ
	

	2
	LÊ THỊ YẾN

Hiệu phó chuyên môn
	S
	- Kiểm tra nề nếp đón trẻ lớp NT D1
- Họp giao ban BGH
	- Chấm thi GVG cấp Trường đ/c Kim Xuyến, Ngọc. 
- Chấm quy chế lớp A1
	- Giao nhận TP
-Chấm thi GVG cấp Trường đ/c Phương Mai, Nữ Yến

- Chấm quy chế lớp A2
	 - Chấm thi GVG cấp Trường đ/c Phạm Huệ, Tuyết Nhung. 

- Chấm quy chế lớp A3
	- Giao nhận thực phẩm
- Chấm thi GVG cấp Trường đ/c Hoàng Hương, Kim Vui 

- Chấm quy chế lớp B2
	- Nghỉ


	
	
	C
	-13h00: Tổ chức thi lý thuyết cho GV NV
	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp MGB C2

	- KTNB: Chuẩn bị hồ sơ quản lý chuyên môn phục vụ công tác tự kiểm tra của nhà trường.
	- Nhận xét Kế hoạch giáo dục tháng 10 cho 9/9 lớp
	-13h30: Dự họp Chi bộ
	

	3
	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng
	S
	- Giao nhận thực Phẩm
- Họp giao ban BGH


	Chấm thi thực hành tiết dạy và quy chế tại các lớp A1,B1
	- Chấm thi thực hành tiết dạy và quy chế tại các lớp A2,C1
	- Giao nhận thực Phẩm

- Chấm thi thực hành tiết dạy và quy chế tại các lớp A3,B3

	- Chấm thi thực hành tiết dạy và quy chế tại các lớp A3,B3
	- Nghỉ

	
	
	C
	Kiểm tra hoạt động chiều của các lớp.
	Kiểm tra tổ nuôi chia quà chiều.
	- Kiểm tra đầu giờ các lớp

 - Hoàn thiện hồ sơ nuôi tháng 10


	- Chuẩn bị xây dựng dự thảo KH tháng 11
	Tổng vệ sinh toàn trường
	


1

