	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MN CỰ KHỐI


	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 4/ T9. 2018 NĂM HỌC 2018-2019
TỪ NGÀY 24/9 ĐẾN NGÀY 29/9/2018.


	Thứ
	Buổi
	HIỆU TRƯỞNG
	HIỆU PHÓ PTCM
	HIỆU PHÓ PTND

	Hai

10/9
	S
	-Nhận thực phẩm

- Hoàn thiện kế hoạch thu- chi nộp PGD duyệt
	- Kiểm tra giờ đón trẻ lớp NT D1

- Tổ chức Lễ chào cờ đầu tuần.

- Dự hoạt động lớp NT D1
	-Thi tốt nghiệp lớp TCLL tại Trung tâm bồi dưỡng chính trị quận Long Biên

	
	C
	-Kiểm tra tổ nuôi chia quà chiều
	- Xây dựng lịch trình tập luyện văn nghệ dự thi Tiếng hát giáo viên và giai điệu tuổi hồng.
	-Thi tốt nghiệp lớp TCLL tại Trung tâm bồi dưỡng chính trị quận Long Biên

	Ba

11/9
	S
	- Kiểm tra HĐ học lớp B2

	- Kiểm tra hoạt động học lớp MGN B2
	-Thi tốt nghiệp lớp TCLL tại Trung tâm bồi dưỡng chính trị quận Long Biên

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ công tác Đảng

	- Duyệt kế hoạch giáo dục tháng 10 cho 9/9 lớp.
	-Kiểm tra tổ nuôi chia quà chiều

	Tư

12/9
	S
	-8h30: Họp giao ban HT tại PGD
	- Xây dựng biểu tiến độ kiểm tra nội bộ năm học 2018- 2019
	-Nhận thực phẩm

-Dự giờ ăn của lớp MGL A3

	
	C
	- Xây dựng các kế hoạch theo hướng dẫn


	- Kiểm tra hệ thống hồ sơ lưu tại các lớp (Các văn bản QPPL, hồ sơ sổ sách)
	- Xây dựng các kế hoạch theo hướng dẫn



	Năm

13/9
	S


	-8h00: Phân công đi dự kiến tập tại MN Hoa Sữa:

Đ/c Yến PHT, Đ/c Huệ TTCM, đ/c Nguyễn Mai GV D1
	- Nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động học lớp MGL A3
- Kiểm tra tiến độ tập luyện văn nghệ chuẩn bị dự thi Tiếng hát giáo viên và Giai điệu tuổi hồng.


	-Nhận thực phẩm

-Dự quy chế giờ ăn của lớp MGB C2
-14h00: Họp tổ bảo vệ

	
	C
	-14h00: Họp tổ bảo vệ
	
	

	Sáu

14/9
	S
	- Nhận thực phẩm

-Dự giờ học lớp C2
	- Kiểm tra hoạt động học lớp MGB C2

- Kiểm tra các lớp năng khiếu
	-Kiểm tra giờ đón trẻ của các lớp

-Kiểm tra HĐH của khối MGN
- Kiểm tra HĐC của lớp NT
-Tổng VS toàn trường 

	
	C
	- Rà soát lại các khu vực sân vườn trong trường.
-Tổng VS toàn trường 
	
	

	Bảy

15/9
	
	- Nghỉ
	- Làm việc tại văn phòng
	- Nghỉ

	
	
	
	
	


