     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 22 (TỪ NGÀY 07/01/2019 ĐẾN NGÀY 12/01/2019)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

07/01
	Thứ 3

08/01
	Thứ 4

09/01
	Thứ 5

10/01
	Thứ 6

11/01
	Thứ 7

12/01

	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Họp giao ban BGH
	-8h00: Họp trực tuyến sơ kết HKI
	- Nhận TP
-Kiểm tra tổ nuôi thực hiện QTr bếp 1 chiều
	- Kiểm tra giờ ăn lớp D1
	-Họp tổ CM: Xây dựng tiết dạy dự thi cho GV
	- Nghỉ

	
	
	C
	-Cử HP lên phòng NV kiểm tra hồ sơ dự thi thăng hạng.

-Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	-Hoàn thiện HSSS tại VP
	-Họp tổ nuôi: Chuẩn bị cho NV thi cấp quận
	-Gắp thăm đề tài cho GV dự thi cấp quận
	-Rà soát môi trường các lớp dự thi

	

	2
	LÊ THỊ YẾN

Hiệu phó chuyên môn
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần

- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra chuyên đề Luật lệ ATGT và bảo vệ môi trường
	- Kiểm tra hoạt động lớp NT D1
	- Nhận TP

- Kiểm tra hoạt động lơp MGB C2
	- Họp tổ CM: Xây dựng tiết dạy dự thi cho GV
	- Làm việc tại VP

	
	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp MGL A1
	-Hoàn thiện HSSS tại VP
	- Kiểm tra toàn bộ kế hoạch giáo dục tháng lớp A1, C2, D1
	-Rà soát môi trường các lớp dự thi
	- Duyệt giáo an dự thi cho 3/3 giáo viên 
	

	3
	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng
	S
	-Giao nhận TP

-Kiểm tra dây chuyền của tổ nuôi

	-Kiểm tra giờ đón trẻ của các lớp

-Kiểm tra giờ ăn của các lớp
	- Kiểm tra tổ nuôi sơ chế thực phẩm

- Kiểm tra giờ ngủ của các lớp
	- Giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ ăn của các lớp
	-Dự HĐH lớp MGBC2

- Dự HĐG lớp MGLA2
	- Làm việc tại VP

	
	
	C
	Lên phòng Nội Vụ kiểm tra hồ sơ thi thăng hạng.
	-Họp tổ nuôi: Chuẩn bị cho NV thi cấp quận
	13h30: Dự hội nghị lấy phiếu tín nhiệm và quán triệt Nghị quyết Đại hội CĐ VN
	Hoàn thiện HSSS tại VP
	-Tổng vệ sinh toàn trường
	


1

