+     ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN LONG BIÊN

          TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 41 (TỪ NGÀY 20/5/2019 ĐẾN NGÀY 25/5/2019)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

20/5
	Thứ 3

21/5
	Thứ 4

22/5
	Thứ 5

23/5
	Thứ 6

24/5
	Thứ 7

25/5

	1
	NGUYỄN HỒNG THU

Hiệu trưởng
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần.

-Họp BGH

	- Chuẩn bị nội dung họp trường và họp PH
	- Duyệt nội dung họp PH cho các lớp. 
	- 8h30: Tập huấn nâng cao chất lượng sinh hoạt CB - HT quận ủy
	-8h30: HN đánh giá thi đua năm học 2018 - 2019. Tại MN ĐT Sài Đồng
	-Nghỉ


	
	
	C
	- Chuẩn bị nội dung họp trường và họp PH
	17h00: Họp trường
	-17h00: Họp Ban DD CMHS và BGH
	-17h00: Họp PH toàn trường
	-14h00: Họp giao ban HT tại PGD

	

	2
	LÊ THỊ YẾN

Hiệu phó chuyên môn
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần.

- Họp BGH

	- Hoàn thiện phiên chế chương trình và thời khóa biểu hè 2019.
	- - Tổng hợp phiếu đánh giá giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp GVMN
	- Dự hoạt động lớp MGN B3
	- Tổng hợp danh sách Bé chăm ngoan các lớp.
	- Làm việc tại văn phòng.

	
	
	C
	- Hoàn thiện kế hoạch tổ chức hè 2019.
	17h00: Họp trường
	-17h00: Họp Ban DD CMHS và BGH
	- Tổng hợp danh sách giáo viên đăng ký làm hè và học sinh học hè năm 2019
	- Tổng duyệt văn nghệ Tổng kết năm học 2018- 2019
	

	3
	LƯU T. THỦY PHƯƠNG

Hiệu phó nuôi dưỡng
	S
	-Giao nhận thực phẩm

-Họp BGH
	Hoàn thiện HSSS công đoàn
	- Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây chuyền

- Kiểm tra giờ ăn của các lớp 
	- Giao nhận thực phẩm

-8h30: Họp thống nhất đánh giá thi đua chấm điểm công đoàn tại trường MN Thượng Thanh
	8h30: HN đánh giá thi đua năm học 2018 - 2019. Tại MN ĐT Sài Đồng
	Nghỉ

	
	
	C
	-14h00: Đón đoàn kiểm tra PCCC
	17h00: Họp trường
	17h00: Họp Ban DD CMHS và BGH
	17h00: Họp PH toàn trường
	Tổng vệ sinh toàn trường
	


2

