UBND THANH PHO HA NOQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO A ta _ Hanh phi
CONG POAN NGANH GIAO DUC Doc lgp - Ty do - Hanh phiic
$6:3208 /HDLT-SGD&DT-CDN Ha Noi, ngay<Tthang 9 nim 2017
HUONG DAN

T6 chirc Hi nghi can bd cong chirc, vién chire
Niam hoc 2017-2018

Cin ctr Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé thuc
hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép
cong lap, Thong tur s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctia B Noi vu Hudng dan
mot sd ndi dung ciia Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phu;

Can cu Thong tu 09/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua B Gido duc va
Pao tao vé Quy ché thuc hién cong khai trong hoat dong nha truong; Quyét dinh sb
04/2000/QD-BGD&DT ngay 01/3/2000 cia Bé truéng Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh Quy ché thuc hién déan chu trong hoat dong nha truong;

Can cu Chi thi s6 2699/CT-BGD&PT ngay 08/8/2017 cua B GD&DT Ve
nhiém vu chil yéu nim hoc 2017- 2018 cua nganh gido duc va dao tao; Quyét dinh sb
4766/QD-UBND ngay 20/7/2017 vé viéc ban hanh Ban hanh Ké hoach thoi gian ndm
hoc d6i v6i gido duc mam non, gido duc phd thong va giao dyc thuong xuyén nidm
hoc 2017-2018 trén dia ban thanh phé Ha Noi; Hudng dan so 6625/HD-UBND-
LDLD ngay 17/11/2016 cia UBND&LDLD Thanh phd vé viée té chirc Hoi nghi cén
bd cong chirc, vién chie, ngudi lao dong nam 2017; Cong vin sd 275/CDN-CSPL
ngdy 06/9/2017 cua Céng doan Gido duc Viét Nam vé viéc thuc hién dan chu co sé
trong hoat dong ctia nha truong; T chirc hoi nghi can bd cong chirc, vién chire va hoi
nghi ngudi lao dong ndm hoc 2017-2018;

So Gido duc va Dao tao Ha N6i, Cong doan nganh Gido duc Ha Ngi hucmg din
cac don vi trudng hoc trén dia ban Thanh phé t6 chiuc Hoi nghi can b§ cong chire,
vién chirc nam hoc 2017 - 2018, nhu sau:

I. NGUYEN TAC TO CHUC, HINH THU'C VA THANH PHAN HOI NGHI

1. Nguyén tic t6 chirc hoi nghi

- Hoi nghi can b cong chic, vién chic (sau day goi tat 1a Hoi nghi) 1a hinh
thirc dan chu tryc tiép dé can by cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong tham gia
quan ly, xay dung nha trudng trong sach, vimg manh.

- Hoi nghi duge t6 chirc dan chu, thiét thue, bao dam cac ndi dung quy dinh tai
Piéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

- Héi nghi duogc to chirc hop 1€ khi c6 it nhét 2/3 can bd, cdng chire, vién chirc
cta nha trudng (bao gom ca dai biéu la ngudi lao déng lam viéc theo hop dong lao
dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ciia Chinh phi) hodc it
nhét 2/3 dai biéu dugc triéu tdp c6 mit du hdi nghi.

- Nghi quyét, quyét dinh cua hoi nghi duoc thong qua khi ¢6 trén 50% sb nguoi
du hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai vdi quy dinh ctia phap luat.

2. Hinh thirc va thanh phan hoi ngh:

- Hoi nghi thudmg ky: to chire mdi nam hoc mét lan.

- Hoi nghi bat thuong: té chirc khi ¢6 1/3 CBCC,VC cua nha truong hogc Ban
chép hanh Céng doan nha trudng yéu cau hodc Hiéu truong nha trudng thay can thiét.

- Thanh phan tham du héi nghi:



+ Péi véi don vi nha trudng ¢ téng s6 CBCC,VC tir 200 ngudi trd xudng: Toan
thé can bo cong churc, vién chirc va nguoi lao dong tham dy.

+ D6i voi don vi nha trudng co tong s6 CBCC,VC trén 200 ngudi: Hiéu truéng
théng nhit véi cong doan truong quyét dinh thanh phan tham du hoi nghi 1a toan thé
CBCC,VC hoic dai biéu theo quy dinh tai Piéu 5 cta thong tu s6 01/2016/TT-BNV cho
pht hop véi dic diém tinh hinh ctia nha trudng.

II. CHUAN B] TO CHUC HQI NGHI

1. Hop tru bi

- Hiéu trudng nha trudng trigu tap hop tra bi dé thong nhat chu truong, thdng qua
ké hoach, muc tiéu, noi dung hoi nghi; du kién thoi gian to chire hoi nghi.

- Thanh phan dy hop gdm: Hiéu truéng, Bi thu cip tty, Chu tich céng doan va mot
s6 thanh phan cé lién quan (Phd Hi¢u truong, Tb truéng chuyén mén, Bi thu hodc C6 van
Poan thanh nién...).

- Chuén bi céc vin ban, bao céo:

+ Hiéu trudng: Béo céo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong cua
Dang, chinh séch, phap ludt cia Nha nude co lién quan dén chirc niang, nhiém vu ciia nha
truong; bao cao kiém diém viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghi trudc do va nhimg quy
dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong, déanh gia, téng két va kiém
diém trach nhiém cua Hiéu trudng nha trudng trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nim
hoc.

+ Ban Chép hanh Cong doan: Béo cao téng két phong trao thi dua; ni dung xeét
khen thudng va du kién ndi dung phong trao thi dua nim hoc tiép theo; du thio ban giao
ude thi dua (néu c6); bao co hoat dong cia Ban Thanh tra nhén dén va chuong trinh cong
tac, hoat dong ctia thanh tra nhan dan nam tiép theo; du kién nhén sy bau hozc bau bo
sung thanh vién Ban Thanh tra nhén dén theo quy dinh cua phap luat (neu o).

Ngoai cac van ban, bao cao néu trén, Hiéu truéng thong nhat véi cong doan nha
truong quyét dinh céc ndi dung cong khai tai hdi nghi hodc nhimg ndi dung lay y kién
CBCC, VC tai hoi nghl theo quy dinh tai Piéu 7, Pidu 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP.

2. T6 chire lay y kién can b chu chot va triéu tap hoi nghl

- Noi dung lay y kién: thoi gian t6 chirc hoi nghl du thao cac van ban, bdo cdo.

- Thanh phan lay y kién gom: Hiéu truéng, Bi thu cap uy, Phé Hiéu trudng, Ban
chip hanh cong doan, Truéng ban Thanh tra nhan dan, T6 truéng chuyén mén, Bi thu
hoic C6 vin Poan thanh nién.

- Hiéu truéng phdi hop véi cong doan nha trudng tong hop, tiép thu y kién va hoan
chinh du thao céc van ban, bao céo dé lay y kién tai hoi nghi cta cac don vi; quyét dinh
triéu tap HOi nghi.

3. Tién hanh thao lufn, lay y kién tai cic to chuyén mon, nghiép vu: T4 trudng
cac to chuyén mén, t6 Hanh chinh (Van phong) cua nha truong phdi hop véi T trudng
cong doan t chirc hop té dé tong két, danh gla ket qua thuc hién nhiém vu trong ndm hoc,
phuong huéng nhiém vu ndm tiép theo; viéc trién khai nhimng quy dinh vé thuc hién déan
chi tai t6, nhém; thao luan, cho y kién dbi voi du thao céc van ban, béo cdo dugce guri xin y
kién; binh xét khen thuéng; kién nghi, dé xuét.

4. Hiéu truéong nha truwdong, cong doan nha trueong cin cu két qua lay y kién tai
cac t6 chuyén mon, nghiép vu thude nha trudng dé tong hop y kién, hoan chinh céc vin
ban, bdo cdo dua ra HYi nghi cua nha truong.

III. TO CHU'C HQI NGHI

1. Doan chi tich va thu ky Hgi nghi

- Doan chu tich gom Hiéu trudng va Chu tich cong doan nha trudng. Tuy theo tinh
chét, yéu cau can thiét ma Poan chu tich ¢6 Bi thu cap uy nha truong.
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Truong hop Hiéu trudng nha trudng hodc Chu tich cong doan dang trong thoi gian
thi hanh ky luat hinh thirc tir khién trach trd 1én, tap thé lanh dao nha truong hoic Ban
chéap hanh cong doan nha truong cir dai dién tham gia Poan chu tich.

- Thu ky Hoi nghi do Poan chu tich cir va thyc hién nhiém vu theo phén cong cua
Poan chu tich.

2. N§i dung Hoi nghi

- Chao co;

- Tuyén b6 ly do, gidi thiéu dai biéu;

- Béo cao kiém diém viéc thuc hién nghi quyét Hoi nghi nam hoc 2016 - 2017;
danh gia, tng két va kiém diém trach nhiém cua Hiéu trudng nha trudng trong viée thuc
hién ké hoach cong tac nim hoc; Phuong huéng nhiém vu nim hoc 2017 - 2018;

- Thao luén tai Hoi nghi;

- Giai dap thic mic, kién nghi cia CBCC, VC.

- B4o céo hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan nam hoc 2016-2017 va chuong
trinh cong tac nam hoc 2017-2018.

- Biu méi hoic kién toan Ban Thanh tra nhan dan (neu co).

- Théng qua Quy ché chi tiéu ndi bd ctia nha truong (néu co).

- T6 chirc khen thudng cé nhén, tap thé cta nha trudng cé thanh tich trong cong
tac; phat dong phong trao thi dua (néu co).

- Ky két giao uéc thi dua giita Ban Gidm hi¢u nha trudng vai t6 chirc Cong doan
(néu co).

- Thong qua nghi quyét Hoi nghi.

- Bé mac.

IV. TO CHU'C THUC HIEN NGHI QUYET HQI NGHI

- Hiéu truong nha truong ph01 hop v6i cong doan pho bién, huéng dan, don déc, to
chirc trién khai thuc hién nghi quyét Hoi nghi; cu dau mdi dé phdi hop, theo dai, dé xuét
xir Iy kip thoi nhitng phét sinh trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

- Dinh ky 6 thang mot 1an (hoic theo hoc ky), Higu trudng nha trudng ph01 hop vai
cong doan td chitc danh gia két qua thuc hién nghi quyét Hoi nghi; thong bao két qua dén
toan thé CBCC,VC, NLD trong nha truong.

V.TO CHUC VA HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN

- Cong doan cac nha truong c6 trach nhi€ém kién toan t6 chirc va chi dao hoat dong
ctia Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh tai Luét Thanh tra ndm 2010 va cac van ban
hudéng dan hién hanh. Chuén bi cdng tac nhan su gidi thiéu, to chic bau Ban Thanh tra
nhén dén tai Hoi nghi CBCC, VC (nhiém ky cta Ban Thanh tra nhan dén 1a 02 nam); chi
dao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan dam bao thiét thuc hiéu qua.

- Céng doan Nganh cé trach nhiém phéi hop v&i Thanh tra S& t6 chic tép huén
nang cao ning luc, nghiép vu hoat dong cho Ban Thanh tra nhan ddn méi thanh 18p hoac
moi kién toan dé nang cao ‘hiéu qua hoat (dong cua ban Thanh tra nhan dén.

VI. THAM GIA XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG
HOAT PONG NHA TRUONG

Thyc hi¢n dan chu trong nha truong nhim thue hién t6t nhat, c6 hiéu qua nhét
nhitng diéu Luét Gido duc quy dinh nham phat huy quyén lam chu va huy dong tiém ning
tri tué cua hi¢u trudng, nha giéo, ngudi hoc, doi ngii can b, cong chirc trong nha truong
theo luat dinh, gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat déng cua nha
truong, ngén chan cac hién tuong ti€u cuc va té nan xa hdi, thuc hién nhiém vy phat trién
gido duc phu hop véi dudng 161, chu trrong cua Pang va luat phap Nha nudec.



Can cir quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP va Thong tu 56 01/2016/TT-
BNV, cdng doan nha truong chu dong d& xuét véi Hiéu truéng thanh 13p t6 bién soan
xdy dung quy ché dan chu ra soét, sta dbi, bd sung hoic xay dung méi Quy ché dan
chu trong hoat dong cua nha tru'ong

Trong qua trinh tham gia xdy dung quy ché dan chu, cong doan nha truong lya
chon thanh vién tham gia té bién soan xdy dung quy ché dan chu va chu dong de Xuat
dua vao quy ché dan chu nhimg ndi dung cu thé héa quy dinh phép luat vé trach
nhiém cua Hiéu truong va cia CBCC, VC trong viéc thuc hién dan chu trong hoat
dong ndi b ciia nha truong, gdm:

- Quy ché chi tiéu ndi by;

- Quy ché sir dung tai san cong;

- Tréch nhi¢m cua Hi€u truéng nha truong va cuia CBCC, VC trong quan h¢ va
giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan, t6 chirc c6 lién quan;

- Quan h¢ gitra Hiéu trudng nha trudng voi co quan cap trén va voi cap dudi;

- Cac ndi quy, quy ché khac ctia nha trudng (neu o).

Cong doan nha truong chu dong dé xuat, phoi hop véi Hiéu trudong td chic
thue hién va thudng xuyén kiém tra, glam sat v1ec thuc hién Quy ché dan chu trong
hoat dong cua nha trudong; dinh ky hing nim téng hop, danh gi4, bdo céo két qua
cong doan tham gia xdy dung va thuc hién dan chu trong hoat djng ctia nha truong.

VIL. TO CHUC THUC HIEN

Céc don vi trudmg hoc hoan thanh t6 chirc Hoi nghi truée ngay 30/10/2017.

Sau Hoi nghi cdc nha truomg c6 trach nhiém tong hop bao céo tinh hinh t chirc
Hoi nghi; Guri ban dang ky cac danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thudéng nam hoc
2017 - 2018 cua tép thé va ca nhan theo Hudng din s6 3098/SGD&DT-VP ngay
14/9/2017 vé viéc ding ky thi dua, khen thuéng nam hoc 2017 - 2018 (nhap thong tin
vao phin mém TP-KT ctia Nganh) va gitri qua Vin phong S&, 81 Thg Nhudm (email:
thidua@hanoiedu.vn; congdoangd@hanoiedu.vn).

(Cdc don vi truc thuoc So khi 16 chirc Hoi nghi CBCC, VC nam hoc 2017 -
2018 giri gidy moi vé So GD&DT va Céng doan Nganh dé bé tri can bé tham di)

Trén day la mot s6 ndi dung hudng din viée td chire Hoi nghi can bd cong
chire, vién chirc ndm hoc 2017 - 2018; xay dung va thuc hién Quy ché déan chu trong
hoat dong cuia nha truo’ng toan nganh, de nghi Thu truéng cac don vi, Higu truéng céc
truong phbi hop véi Cong doan cling cap khén truong t6 chirc thuc hién. Trong qué
trinh thuc hién ¢ phat sinh, vuéng méc dé nghi bao vé Cong doan Nganh Gido duc
Ha Noi dé duge hudng dén kip thoi.

S& Gido duc va Dao tao, Cong doan Nganh Gi4o duc Ha Noi dé nghi cac nha
trudng trién khai thyc hién ding ngi dung, yéu cau va thoi gian theo quy dinh./.
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Tran Thi Thu Ha Chir Xuin Diing



Noi nhan:

- Céc don vi truc thudc;

- Ban Gidm déc So;

- Cong doan nganh Gido duc Ha Noi;
- Cac phong ban Sé;

- Cac phong GD&DPT QH,TX;

-Luu VT, VP, CDN. gy —

Miu phong Hoi nghi

SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI
TRUONG THPT

HOINGHI CAN BQ CONG CHUC, VIEN CHU'C
NAM HOC 2017-2018
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