UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN LONG BIEN Poc lip - Tw do - Hanh phic
Sé: 9% /KH-UBND Long Bién, ngay 34 thangldnam 2018
KE HOACH

Ning cao hiéu qué cong tic quan Iy va sir dung tai sin cong dbi voi
cac don vi hanh chinh, sy nghiép trén dia ban quin

Can cir Luat Quan ly, sir dung tai san cong ngay 21/06/2017;

Can cr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Cian cir Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu quy
dinh co ché tu chu cta don vi su nghiép cong lap;

Can cr Théng tu sb 23/2016/TT-BTC ngay 16/02/2016 ctia Bo Tai chinh
huéng dan mot sé ndi dung vé quan ly, sir dung tai san nha nuéc tai don vi sy
nghiép cong lap;

Thuyc hién theo Thong bao s6 55/TB- HDND ngay 14/11/2017 cuia HDND
quan Long Bién vé két qua giam sat cong tac quan ly va sir dung tai san cong doi
vGi cac phong, ban, nganh, don vi su nghiép va cac Nha van hoa T6 dan phd,
Trung tAm vian hoa- thé thao phudng trén dia ban quan.

UBND quén Long Bién xay dung ké hoach ning cao hiéu qua cong tac
quan ly va sir dung tai san cong dbi véi cac don vi hanh chinh, sy nghiép trén dia
ban quén, ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Nham néng cao hiéu qua quan ly va sir dung tai san cong tai cac don vi
hanh chinh, sy nghiép va nha vin héa T dan phd, Trung tdm van hoa- thé thao
cac phuong.

2. Xac dinh cu thé cac ndi dung cong viée, thoi han, tién d6 hoan thanh dé
chi dao, td chirc thuc hién, dam bao ding trinh ty, thu tuc, kip thoi va hiéu qua.

3. Xéc dinh trach nhiém cua céc co quan, don vi c6 lién quan trong cong
tac quan ly, sir dung tai san céng.

II. POI TUQNG

1. Cac phong, ban, nganh, don vi thudc quén .

2. UBND céac phuong.

I11. NOQI DUNG

1. Xay dung ké hoach mua sim tai san nam 2018 ddi véi céc ndi dung : pé
4n Céng nghé thong tin, Dé 4n nang cao hiéu qua hoat dong nha vin hoa t6 dan




phé, mua sam }(héi giao duc. Theo ddi, don dde viée thuc hién cac ké hoach dam
bao dap ung tién d¢ de ra.

2. Phbi hop Trung tdm mua sam tai san cong ctia Thanh phd tong hop,
dang ky mua sam tai san tap trung theo quy dinh cua Thanh pho.

3. Xay dung mot sb quy trinh lién quan dén cong tac quan ly va s dung
tai san nhu: quy trinh ban giao, tiép nhan tai san, quy trinh bao tri, bao dudng,
thanh ly tai san dé cac don vi thuc hién.

4. Tiép tuc thuc hién Ké hoach 329/KH-UBND vé viéc kiém ké, xac dinh
gia tri tai san giao cho cac don vi su nghiép cong lap du diéu kién theo co ché
giao vdn cho doanh nghiép theo chu truong ctia Thanh pho.

5. Piéu chinh cac quy trinh, tht tuc lién quan dén cong tac quyét toan, ban
giao tai san, dam bao viéc giao nhan day du hé so theo quy dinh..

6. Tang cudng Ung dung cdng ngh¢ thong tin trong quan ly va su dung tai
san cong, gom : sir dung phan mém quan ly tai san, cap nhat thuong xuyén bién
dong tai san trén hé thong cua Bo Tai chinh, xay dung s6 tay dién tir quy trinh
quan ly tai san...

T Tiép tuc thuc hién cac ndi dung boi dudng, tap huén cong tac quan ly tai
san doi voi cac don vi st dung tai san cong.
8. Tang cuong cong tac tuyén truyén cac van ban, quy ché vé hoat dong
quan ly, sir dung tai san cong.
9. Pinh ky td chirc kiém tra, ra soat vé cong tac duy tu, duy tri tai san cua
cac don vi.
10. Ra soat, bdo cdo UBND quén xir Iy mdt s6 ndi dung lién quan dén viéc
st dung tai san chua dung quy dinh.
11. Cac don vi s dung tai san cong tiép tuc thuc hién ché do hach toan,
quan ly tai san theo quy dinh.
12. Céc don vi sur dung tai san cong chu dong xay dung ké hoach duy tu,
duy tri tai san, bo tri kinh phi duy tu, duy tri theo quy dinh.
13. Thuc hién cong khai tai san theo dung quy dinh tai thong tu s6
89/2010/TT-BTC.
IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Cic co quan hanh chinh, don vi sw nghiép trén dia ban quin

- Thuc hién kiém ké, danh gia hién trang st dung cua tai san dé xay dung
ké hoach stra chira, dau tu, mua sam trang thiét bi.

- Ra sodat toan bd hd so tai san (Quyét dinh phé duyét quyét toan gia tri
cong trinh hoan thanh dua vao sir dung, ho so hoan céng, bién ban ban giao...)
dé yéu cau chu dau tu cung cap, phuc vu cong tac ghi s ké toan.

- Str dung phan mém quan ly tai san tai cac don vi

- Hach toan ké toan, quan ly, cong khai tai san theo quy dinh.




- Xur ly kip thoi déi v6i nhimg tai san khong thé tiép tuc sir dung theo dung
quy dinh.

2. Phong Tai chinh- Ké hoach

- Theo ddi, dén ddc cac don vi trong viéc thuc hién ké hoach mua sim tai
san theo dé an ding tién d6. Tong hop diang ky mua sam tai san tap trung theo
quy dinh ciia thanh phd.

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi trong cong tac ban giao tai san, thiét lap
ho so dé ghi nhan tai san, tinh khau hao tai san.

- Huéng dan cac don vi trong viéc hach toan ké toan, quan ly st dung tai
san cong.

- Xay dung quy trinh xir ly tai san: Quy trinh thanh 1y tai san; tiép nhan tai
san; xur ly tai san khi thuc hién GPMB; diéu chinh cac quy trinh, thu tuc lién
quan dén cong tac quyét toan, ban giao tai san.

- Tiép tuc thuc hién Ké hoach 329/KH-UBND ctia UBND quan vé viéc
kiém ké, xac dinh gia tri tai san giao cho cdc don vi sy nghiép cong lap du diéu
kién theo co ché giao von cho doanh nghiép theo chu truong cia Thanh phd.

- Thuc hién céng tac dao tao, bdi dudng hang nim trong linh vuc quan ly
tai san d6i véi chu tai khoan, ké toén don vi.

- Ra sodt va béo cao UBND quan noi dung lién quan dén tinh hinh sir dung
tai san la tru sa~Phong Ta1 chmh— Ké hoach, s6 181 Ngo Gia Tu (S6 253 Ngé Gia
Tu ct).

3. Phong Giao duc-& Dao tao

- Téng hop, kiém tra ra soat nhu cau bd sung, thay thé tai san, trang biét bi
tai cac truong hoc thudc quan. Xay dung ké hoach mua sdm tai san nam 2018
dung tién do quy dinh.

- Phéi hop véi phong Tai chinh - Ké hoach huéng dan cic trudng hoc thye
hién kiém ké, phan loai, hoan thién hd so dé trinh UBND quén giao tai san theo
co ché giao vén cho doanh nghiép.

- Chu tri, phdi hgp véi cac don vi cung cap hd so tai san cho cic trudng
hoc khi ¢ dé xuét kién nghi.

4. Ban quin Iy dv 4n diu tw xidy dung Long Bién, Trung tim phat
trién quy dat

- Cung cép hd so tai liéu lién quan dén try sé lam viéc, tai san hinh thanh
trong dau tu XDCB cho cic don vi chua ¢6 ho so.

- Phéi hop céc don vi sir dung tai san trién khai cong tac duy tu, duy tri,
bao dudng ddi v6i tru s& 1am viée cla cc don vi dam bao ding quy trinh.




- Phéi hop vOi phong Tai chinh- Ké hoach trong cong tac ban giao ho so
hoan cong, hd so quyét toan ddi voi cac don vi tiép nhan, su dung tai san dam
bao day du, ding quy dinh.

5. Phong Vin héa- Thong tin:

- Ra soat, xay dung ké hoach stra chita, mua sam tai san dé thuc hién Dé
4n nang cao hiéu qua hoat dong nha vén hoa td dan phdé dam bao hiéu qua, dung
tién do.

- Thuc hién cong tac tuyen truyén, phoi hop phong Tai chinh — Ké hoach
hudng dan xay dung quy ché quan 1y, str dung tai san tai nha van hoa t6 dan pho
trén dia ban quan.

6. Van phong HPND- UBND quin:

- Cung cép ho so, tai liéu lién quan dén tai san duge dau tu mua sam, ban
giao cho cac don vi cong lap quan ly ,su dung, trong truong hop cac don vi
khong luu trir du ho so.

- Xay dung ké hoach mua sim tai san ding tién do theo Pé an cong nghé
thong tin nam 2018.

UBND quén yéu cau céc don vi nghiém tic thyc hién./,

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT HDND- UBND quén; E
- Cac ban HDND quaén;
- Céc d/c Pho Chu tich UBND quén;
- Cac don vi ¢0 lién quan;
- Luu: TCKH (5b).
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BIEU TIEN PQ THUC HIEN

( Ban héanh kém theo Ké hoach s6 :3% /KH- UBND ngay AthdangOdnam 2018)

Pon vi chii tri Pon vi phdi hop Thoi gian
STT Noi dung Ghi cha
A hoan thanh
1 | Xay dung ké hoach mua sim tai san nam _Phéng.Tai ._chinh- Ké
2018 . hoach
- Dé dn cong nghé thong tin Tai c/;;';_ih- Ké hoach, Vin Quy 1/2018
‘phong HDND- UBND
- Dé dn ndng cao hiéu qua hoat dong nha Phong Tai chinh- Ké UBND cdc phuong Quy 1/2018
vén héa té dan phcf hoach, Phong Van hoa
thong tin
- Mua sdm bé sung, thay thé tai san, trang Phong Tai chinh- Ké Cac truong hoc Quy 1/2018
thiét bi cho cdc truong hoc hoach, Gido duc & dao
tao
2 | Theo d&i ,d6n déc viéc thuc hién ké hoach Phong Tai chinh- Ké Vin phong HDND- | Theo ké hoach | B4o céo hang
hoach UBND, Phong Vin hoa mua sim thang vé
thong tin, phong gido tién do thuc
duc va dao tao, UBND hién
cac phuong
3 | Tdng hop .ding ky mua sam tai san tap Phong Tai chinh- Ké Van phong HDND- | Thudong xuyén | Trong ndm
trung theo quy dinh ctia Thanh phé hoach UBND, phong VHTT, 2018

GD&DT, Ban quén 1y




. . Pon vi chi tri Pon vi phdi hop Thoi gian P
hoan thanh
du an, cac don vi thudce
quan ( Tu mua sam bang
nguon don vi)
4 | Xay dung mét s6 quy trinh lién quan dén
cOng tac quan ly, st dung tai san
- Quy trinh ban giao, tiép nhan tai san Phong Tai chinh- Ké Ban quan ly du dn Quy 1/2018
hoach
- Quy trinh bdo tri, sira chita tai san Phong Quan Iy do thi Phong Tai chinh- Ké | Thang 5/2018 | Long ghép
hoach, Ban quan Iy du trong chwong
dn dau tu XD trinh tdp
hudn vé dau
tw XDCB
- Quy trinh thanh ly tai san Phong Tai chinh- Ké Thang 4/2018
hoach
5 | Thuc hién K& hoach 329/KH- UBND vé Phong Tai chinh- Ké | Cac don vi sunghiép du | Quy 11/2018
viéc giao tai san cho cac don vi di diéu hoach diéu kién giao véon
kién giao von nha nuéc
6 | Diéu chinh cac quy trinh, thi tuc lién quan Phong Tai chinh- Ké Ban quan ly du an, cac | Quy /2018
dén cong tac quyét toan, ban giao tai san hoach don vi sir dung tai san | —e
7 | Ra soat hd so quan ly tai san, bd sung hd so | Phong Tai chinh- Ké Cac don vi st dung tai | Thuong xuyén | Trién khai ra




e Nl dung Pon vi chii tri Pon vi phdi hop Thoi gian —
hoan thanh
thiéu theo quy dinh hoach, Ban quan ly du 4n san soat tir Quy
11/2018
8 | Tang cudng img dung CNTT trong quan ly
tai san
- Str dung phan mém quan Iy tai sén Cdc don vi Phong Tai chinh- Ké Quy /2018
hoach ( Kiém tra)
- Cdp nhdt bién dong tai san trén hé thong Phong Tai chinh- Ké Cdc don vi Thuong xuyén
cua Bé Tai chinh hoach
- Xay dung 56 tay dién tir vé quan Iy tai san | Phong Tai chinh- Ké Cdc don vi Thdng 4/2018
hoach
9 | Tap huén vé cong tic quéan Iy tai sin Phong Tai chinh- Ké Trung tim mua sim tai | Thang 5/2018
hoach san cong HN
10 | Tuyén truyén céc van ban, quy dinh vé Phong Vin hoéa thong tin Phong Tai chinh- K& | Thudng xuyén
quan ly, sir dung tai san hoach, UBND céc
phudng, phong Gido duc
& dao tao
11 |Kiém tra, ra soat cong tac duy tu, duy tri tru Ban quan 1y d 4n Phong Tai chinh- K& | Quy 1112018
s0 lam viéc cia cac don vi hoach, Quan ly do thi,
Giao duc & dao tao, cac
don vi quan ly, sir dung
tai san
Nkt




Pon vi ch tri Pon vi phéi hgp Thoi gian
STT Ngi dung Ghi chu
hoan thanh
12 | Ra soat, bao cdo UBND quén xtr ly ndi Phong Tai chinh- Ké Cac nganh co lién quan Quy II/2018 | Péi véi 3 dom vi

dung lién quan dén sir dung tai san chua

dung quy dinh

hoach, Cac don vi st

dung tai san

theo Thong bao
s6 55/TB-
HDND cua
HDND quén
thure hién trong
quy 11/2018, cac

don vi khac xir

ly khi c6 phat
sinh
13 | Hach toan ké toan, quan ly sir dung tai san Cac don vi sir dung tai Phong Tai chinh- Ké | Thudng xuyén
theo quy dinh san hoach
14 | Xéy dung ké hoach duy tu duy tri tai san Cac don vi str dung tai Phong Quan ly d6 thi | Thuong xuyén
theo quy dinh san
15 | Thuc hién cong khai tai san theo quy dinh Cac don vi sir dung tai Phong Tai chinh- Ké Theo quy dinh
san hoach tai thong tu
89/2010/TT-
BTC




