HƯỚNG DẪN CÔNG TÁC TỰ KIỂM TRA CÔNG TÁC TUYÊN SINH
Để chuẩn bị cho đoàn kiểm tra của Sở GD&ĐT Hà Nội, Phòng GD&ĐT quận Long Biên hướng dẫn các trường tự kiểm tra công tác tuyển sinh năm học 2018-2019 như sau:

I. Chuẩn bị hệ thống văn bản chỉ đạo:

1. Văn bản chỉ đạo của Sở GD 

2. Văn bản chỉ đạo của Quận Long Biên, Phòng GD 

3. Văn bản chỉ đạo của các nhà trường gồm:

+ Kế hoạch tuyển sinh; Thông báo tuyển sinh

+ Quyết định thành lập Hội đồng tuyển sinh.

+ Danh sách HS trúng tuyển vào trường theo hình thức trực tuyến năm học 2018-2019; Danh sách HS trúng tuyển vào trường năm học 2018-2019 (được in ra từ phần mềm ESAMS)
+ Công văn xin điều chỉnh chỉ tiêu tuyển sinh của trường, Phòng (nếu có).

+ Biên bản tự kiểm tra theo mẫu (PGD đã gửi)
II. Chuẩn bị Hồ sơ học sinh:
1. Các trường MN: 

- Giấy nhập học của HS có chữ ký của phụ huynh (có chữ ký CMHS)

     
- Giấy khai sinh (bản sao hợp lệ)

     
- Bản photo Hộ khẩu hoặc Giấy hẹn đã hoàn thành thủ tục nhập khẩu của công an quận hoặc Giấy xác nhận cư trú tại địa bàn của công an cấp phường.
     
- Giấy tờ khác
2.  Lớp 1: 

- Giấy nhập học của HS có chữ ký của phụ huynh (có CMHS ký )


- Giấy khai sinh (bản sao hợp lệ)

- Bản photo Hộ khẩu hoặc Giấy hẹn đã hoàn thành thủ tục nhập khẩu của công an quận hoặc Giấy xác nhận cư trú tại địa bàn của công an cấp phường.
- Giấy tờ khác

3. Lớp 6:

- Giấy nhập học của HS có chữ ký của phụ huynh ( có CMHS ký)

- Giấy khai sinh (bản sao hợp lệ)

- Bản photo Hộ khẩu hoặc Giấy hẹn đã hoàn thành thủ tục nhập khẩu của công an quận hoặc Giấy xác nhận cư trú tại địa bàn của công an cấp phường. 

- Quyết định cho phép học vượt lớp (nếu có)

-  Học bạ tiểu học (bản chính)

- Giấy tờ khác
4. Sắp xếp hồ sơ HS:

- Xếp hồ sơ HS thứ tự theo trong danh sách HS trúng tuyển được in ra từ phần mềm ESAM (Gồm các cột: Họ tên HS, giới tính, Ngày tháng năm sinh, nơi sinh, Hộ khẩu thường trú, Nơi ở hiện nay, Đối tượng tuyển sinh (DT1,2,3,4)
