LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 47/2017 TỪ NGÀY 3/7 ĐẾN NGÀY 8/7/2017

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
3/7
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Kiểm tra công tác tuyển sinh
- Hướng dẫn giáo viên cách chia ăn và dạy trẻ mẫu giáo kỹ năng ăn bằng khay (thành phần: BGH, y tế, GVCN các lớp MG)
	
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Hướng dẫn giáo viên cách chia ăn và dạy trẻ mẫu giáo kỹ năng ăn bằng khay
	Lưu ý: 

- Đ/c Nhung, Chi, Tuấn chủ động kiểm tra và bồi dưỡng kỹ năng CNTT, sử dụng bảng tương tác cho GV, tuần 2 tháng 7 UBND quận kiểm tra.
- Cử đ/c Tạ Vân dự lớp tập huấn CM từ ngày 3-5/7.

	
	C
	- Tổ chức khảo sát để tiến hành bảo trì bảo dưỡng sửa chữa điều hòa tại 100% các phòng, nhóm, lớp (thành phần: BGH, đ/c Tuấn, Công ty Khánh phát).
- Hoàn thiện kế hoạch CLC
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	- Khảo sát điều hòa toàn trường
	

	Ba
4/7
	S
	- Xây dựng kế hoạch, báo cáo Đại hội Chi bộ
- Làm việc với Công ty sữa Vinamilk
	
	- Kiểm tra hoạt động phòng ăn sáng
- Kiểm tra dây truyền tổ nuôi
	

	
	C
	- 13h00: Duyệt kế hoạch Chi bộ tháng 7 và tổ chức họp Ban chi ủy vào 11h00 (đ/c Chi báo cáo)
- 14h00: Duyệt bài dự thi “người tốt, việc tốt cấp trường” (Đ/c Nhung, Vân báo cáo)
- 17h00: Họp Chi bộ
	
	- Họp chi bộ
	

	Tư
5/7
	S
	- Báo cáo Đảng ủy kế hoạch Đại hội chi bộ
	
	- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	

	
	C
	- Hướng dẫn Công đoàn xây dựng kế hoạch, báo cáo...chuẩn bị cho Đại hội Công đoàn vào tháng 8 (dự kiến thứ 7 ngày 12/8)
	
	- Hoàn thiện hồ sơ Đảng
	

	Năm
6/7
	S
	- 9h00: Kiểm tra Hồ sơ Đảng (đ/c Chi báo cáo)
- 10h15’: Kiểm tra giờ ăn các lớp
	
	- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt thiết kế phòng leego + sáng tạo + tạo hình; phòng chiếu phim + thư viện + Mon (Đ/c Nhung báo cáo) 
- 15h00: Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	
	- Kiểm tra hoạt động chiều 
	

	Sáu
7/7
	S
	- Dự Hội thảo 
	
	- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	

	
	C
	- Tổng kiểm tra VSMT
	
	- Kiểm tra vệ sinh toàn trường
	

	Bẩy 8/7
	S
	- Dự hoạt động lớp thứ 7
- Duyệt chứng từ tháng 6. Kiểm tra quỹ tồn tiền mặt (Oanh, Hà báo cáo)
	
	Nghỉ
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt chương trình, kế hoạch, báo cáo chuẩn bị cho Đại hội Công đoàn (Đ/c Ngọc báo cáo qua mail)
	
	
	



