LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 10 NĂM HỌC 2017-2018 TỪ NGÀY 23/10 ĐẾN NGÀY 28/10/2017

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	[bookmark: _GoBack]Hai
23/10
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần. Dự lễ sinh hoạt dưới cờ đầu tuần
- 8h30: Họp giao ban BGH
- 9h30: Duyệt Hồ sơ đăng ký, báo cáo dự thi thăng hạng GVMN, (Đ/c Hiền báo cáo)
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm, vệ sinh môi trường, giờ đón trẻ, chào cờ, TDS
Họp giao ban BGH  
	- Kiểm tra nề nếp, vệ sinh, TDS, chào cờ đầu tuần
- Duyệt tin bài 
- Họp giao ban BGH
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt đăng ký học cấp chứng chỉ chức danh nghề nghiệp GVMN (Đ/c Hiền báo cáo)
- 15h00: Kiểm tra Hồ sơ đánh giá hết tập sự GVHĐ trường. Kiểm tra hồ sơ KTNBTH tháng 10 (Đ/c Nhung báo cáo)
- 16h00: Triển khai xd KH kê khai tài sản
- 17h00: Duyệt xếp loại thi đua các tổ CM và báo cáo tháng của các đ/c Hiệu phó (2 đ/c HP báo cáo)
	Hoàn thiện hồ sơ Đảng viên dự bị, làm việc với VP Đảng ủy về hồ sơ kết nạp ĐV mới, đề xuất xin ý kiến chuẩn bị hồ sơ 2 quần chúng. Báo cáo hồ sơ GV tập sự, đánh giá thi đua tổ HC-VP
Kiểm tra VS môi trường, sổ sách y tế, nuôi dưỡng.
	- XD báo cáo tháng
- Hoàn thiện các biên bản chấm thi
	

	Ba
24/10
	S
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường 
- 11h00: KT file ảnh nộp LĐLĐ để tuyên truyền ĐHCĐ (Đ/c Tuấn báo cáo)
- 11h15: Duyệt danh sách, báo cáo và phiếu kê khai tài sản  của 2 đ/c Hiệu phó và Kế toán (đ/c Hiền báo cáo) 
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm
Chấm thi GV giỏi cấp trường
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường C1, C3, C2
	

	
	C
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường
	Chấm thi GVG cấp trường
	- 14h00: Chấm thi GV giỏi cấp trường C4, C5
	

	Tư
25/10
	S
	- 8h00: Duyệt Hồ sơ CĐ, TTND (Đ/c Ngọc, Linh báo cáo)
	Kiểm tra tổ chức phòng ăn sáng, hoạt động các phòng chức năng
Dự giờ giáo viên Tiếng Anh
	- Tập huấn chương trình UNIS
	

	
	C
	- Xây dựng đề cương báo cáo
	Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn
Tổng hợp sĩ số học sinh tham gia các môn năng khiếu ngoại khóa ( Đ/c Tuấn báo cáo)
	- Kiểm tra sổ soạn bài các lớp khối trưởng
	

	Năm
26/10
	S
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường 
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm
Chấm thi GV giỏi cấp trường 
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường D1, D2, D3
	

	
	C
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường
	 Chấm thi GV giỏi cấp trường 
	- 14h00: Chấm thi GV giỏi cấp trường A1, A2
	

	Sáu
27/10
	S
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường 
	Chấm thi GV giỏi cấp trường  
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường A3, B2, A4
	

	
	C
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường
	Chấm thi GV giỏi cấp trường  
	- Chấm thi GV giỏi cấp trường D1, C3
- Tổng kiểm tra vệ sinh, phòng chống sốt xuất huyết
	

	Bảy
28/10
	S
	
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm, quy chế hoạt động thứ 7
	- Trực văn phòng
	

	
	C
	
	Làm việc tại văn phòng
	
	



