TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 03 THÁNG 10/2018 (TỪ NGÀY 15/10/2018 ĐẾN NGÀY 20/10/2018)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	1
	Trần Thị Hoàng Lâm - Hiệu trưởng
	S
	- Kiểm tra nề nếp, chào cờ đầu tuần

- Kiểm tra nề nếp thực hiện QCCM các lớp
	- Kiểm tra Hồ sơ QCDC (Đ/c Hiền b/c)
	- Dự Hội thi “Tiếng hát GV và giai điệu tuổi hồng” cấp Quận.
	- Kiểm tra vệ sinh nhà bếp
	- Dự giờ A3

- Duyệt kịch bản chương trình Ngày hội thể thao (Chi, H.Trang b/c)
	- Nghỉ


	
	
	C
	- Tiếp dân

- Xây dựng báo cáo phục vụ HĐND giám sát QCDC

- 16h30: KT luyện tập chương trình thi “Tiếng hát GV và giai điệu tuổi hồng” - Hương Trang
	- 14h00: Tổng duyệt chương trình thi “Tiếng hát GV và giai điệu tuổi hồng”
	- Kiểm tra quỹ tồn tháng 9 và duyệt chứng từ tháng 9 (Oanh, Hà b/c)
	- 14h00: Đón HĐND phường KT thực hiện QCDC
	- Dự HĐC B4

- 17h30: Dự chương trình kỷ niệm ngày PNVN 20/10 (Công đoàn tổ chức)
	- Nghỉ

	2
	Đặng Thị Lệ Chi
- Phó Hiệu trưởng
	S
	- Đi học
	- Đi học
	- Dự Hội thi “Tiếng hát GV và giai điệu tuổi hồng” cấp Quận.
	- Đi học
	- Đi học
	- Đi học

	
	
	C
	- Đi học
	- 14h00: Tổng duyệt chương trình thi “Tiếng hát GV và giai điệu tuổi hồng”
	- Đi học
	- Đi học
	- Đi học

- Đánh giá thi đua cá nhân và tổ giáo viên tháng 10

- Xây dựng báo cáo CM và báo cáo Đảng tháng 10
	- Đi học

	3
	Tạ Thị Thanh Vân

- Phó Hiệu trưởng
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự lễ chào cờ đầu tuần

- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- Tập văn nghệ 
- Xây dựng món ăn trên phần mềm mới
	- Tham dự hội thi “Tiếng hát giáo viên và giai điệu tuổi hồng”
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm cùng Ban PH khối MGN

- Dự giờ lớp C3
	- Dự giờ lớp B2
	- Làm việc tại văn phòng

	
	
	C
	- Tính ăn trên phần mềm

- Tổng duyệt chương trình văn nghệ tham gia Hội thi Tiếng hát giáo viên, giai điệu tuổi hồng
	- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng tháng 10 

-Tổng duyệt chương trình văn nghệ tham gia Hội thi Tiếng hát giáo viên và giai điệu tuổi hồng
	- Chuẩn bị hồ sơ nuôi dưỡng tháng 10
	- Xây dựng thực đơn trên phần mềm mới

- Đón đoàn kiểm tra của TT HĐND phường Giang Biên 
	- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường   
	- Làm việc tại văn phòng


2

