
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 11/2018 (TỪ NGÀY 12/11/2018 ĐẾN NGÀY 17/11/2018)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Họp giao ban BGH
- Duyệt Lương (Oanh b/c)

- Duyệt chương trình kịch 
bản 20/11 (Thảo b/c)
- Duyệt chứng từ, KT quỹ 
tồn (Oanh, Hà b/c)

- 8h30: Dự Lễ tuyên dương 
khen thưởng các điển hình 
tiên tiến, nhà giáo mẫu mực 
tiêu biểu của ngành 
GD&ĐT Thủ đô năm 2018 
tại Cung VHVX
- 11h30: Chấm thi tổ nuôi 
(Đ/c Vân, Chi chấm dây 
truyền từ sáng, đến 11h30 
BGH chấm kết quả món ăn 
dự thi)

- 8h00: Dự Lễ tuyên dương 
khen thưởng các điển hình 
tiên tiến, Nhà giáo mẫu 
mực, tiêu biểu ngành Giáo 
dục& Đào tạo quận Long 
Biên năm 2018 (TP: Hiệu 
trưởng, CTCĐ)

- 8h00: Dự Lễ kỷ niệm ngày 
nhà giáo VN 20/11; trao 
bằng tốt nghiệp Thạc sĩ năm 
2018.
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- Hoàn thiện báo cáo đơn vị 
đạt chuẩn VH sau KT nộp 
LĐLĐ quận (2 bản)

- Chấm Hội giảng: 
+ 14h00: Giang D3
+ 14h30: Thảo C3
+ 15h00: Hà Lương B1

- 14h30: BGH dự buổi tổng 
kết chủ đề kiến tập Quận 
ngoài sân trường. Tổ CM 
chuẩn bị chu đáo.

- 14h: Duyệt chương trình 
văn nghệ (H.Trang b/c)
- 16h00: Nộp báo cáo sát 
hạch về Quận
- Tiếp dân

- 17h00: Dự Lễ kỷ niệm 
ngày nhà giáo VN 20/11 do 
UBND phường tổ chức 
(HT, đội VN vào trước. 
17h30 CBGVNV vào dự. 
Lớp trả muộn hết trẻ thì 
vào. Tổ BV phân công 1 đ/c 
trực trường)
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2 Đặng Thị Lệ Chi
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g - Kiểm tra vệ sinh, đón trẻ, 
thể dục sáng
- Họp giao ban BGH

- Chấm hội giảng: Xuân 
Quỳnh

- Kiểm tra các điều kiện 
CSVC chuẩn bị cho ngày 
hội sắc màu
- Chấm thi tổ nuôi

- Hoàn thiện các hồ sơ thi 
GVG

- Kiểm tra hoạt đọng các 
lớp

- Kiến tập UNIS
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g - Hoàn thiện hồ sơ TT 
NVSP – TD học kì I

- Chấm hội giảng: Ngọc 
Linh 

- Dự tổng kết chủ đề kiến 
tập Quận

- Duyệt chương trình VN - Dự lễ kỉ niệm 20/11 - Trực vp
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm 
- Họp giao ban BGH

- Chấm Hội giảng: Cẩm 
Nhung A4

- Chấm dây chuyền thực 
hiện quy chế: Tổ nuôi

- Hoàn thiện các biên bản 
chấm thi GVG cấp trường

- Dự giờ ăn lớp D1 - Dự kiến tập Unis
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g - Kiểm tra giờ ăn chiều các 
lớp

- Chấm Hội giảng: Quỳnh 
Anh C2

- Dự buổi tổng kết chủ đề  
“Ngày hội sắc màu” của 4 
lớp D3, C3, B2, A3 ngoài 
sân trường

- Duyệt chương trình văn 
nghệ 
- Kiểm tra hoạt động chiều 
các lớp

- Dự lễ Mít tinh kỉ niệm 
ngày Nhà giáo Việt Nam 
20/11 do UBND phường tổ 
chức
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