
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 12/2018 (TỪ NGÀY 24/12/2018 ĐẾN NGÀY 29/12/2018)
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- Kiểm tra nề nếp đầu tuần.
- Họp giao ban BGH
- KT kết quả đăng ký tiêm 
chủng đợt 3 và công tác
phối hợp TTYT phường 
(đ/c Nguyệt b/c)
- 9h00: Tổ chức xét duyệt 
Hồ sơ thi thăng hạng
GVMN (Thành phần: BGH, 
đ/c Hiền VP)
- Hoàn thiện báo cáo sơ kết 
HKI

- 8h00: Tổ chức Noel cho 
HS toàn trường

- Tổ chức kiến tập chuyên 
đề “GD kỹ năng sống -
kỹ năng tự phục vụ cho trẻ” 
- lớp B3, A2 (Thành
phần: BGH, mỗi lớp 1 GV)

- 9h00: Tổ chức đánh giá 
chất lượng học sinh khối
MGB
- Xây dựng biểu đánh giá 
chuẩn Hiệu trưởng, Hiệu
phó theo thông tư 25

- Tổ chức đánh giá chất 
lượng học sinh khối MGL
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- KT công tác chuẩn bị tổ 
chức Noel
- Xây dựng KH và các biểu 
đánh giá CBCCVC
cuối năm 2018.
- Duyệt KH chi thu nhập 
tăng thêm (Oanh b/c).

- Tổ chức tiêm chủng mở 
rộng đợt 3 (Vân chỉ đạo)
- Xây dựng CT họp PHHS 
HKI

- Duyệt biểu đánh giá chuẩn 
NNGVMN theo
thông tư 26 Bộ GD (đ/c Chi 
báo cáo)
- 14h00: Tổ chức họp 
HĐTĐKT 2018

- 14h00: Họp giao ban Hiệu 
trưởng
- Tổ chức đánh giá chất 
lượng học sinh khối NT

- Tổ chức đánh giá chất 
lượng học sinh khối MGN
- Tổng kiểm tra VSMT, 
niêm phong các phòng,
nhóm, lớp trước khi nghỉ tết 
dương lịch
(đ/c Hiền VP chuẩn bị niêm 
phong và phát cho các
phòng, nhóm lớp từ sáng 
thứ 6. Đ/c Vân, Chi và tổ
bảo vệ có trách nhiệm kiểm 
tra công tác VSMT và
niêm phong các phòng theo 
quy định).
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra vệ sinh, đón trẻ, 
thể dục sáng
- Duyệt hồ sơ thi thăng 
hạng của giáo viên

- Phối hợp tổ chức chương 
trình Noel

- Tổ chức kiến tập chuyên 
đề

- Xây dựng dự thảo Nghị 
quyết chi bộ tháng 12

- Đánh giá CLGD học kì I 
lứa tuổi Ntre- MGN
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g - Kiểm tra công tác chuẩn 
bị tổ chức chương trình 
Noel

- Kiểm tra bộ bài Test đánh 
giá học sinh

- Xây dựng dự thảo kế 
hoạch CM tháng 12

- Đánh giá CLGD học kì I 
lứa tuổi MGB- MGL

- Tổng kiểm tra toàn trường 
trước khi nghỉ lễ
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3 Tạ Thị Thanh Vân
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g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Họp giao ban BGH
- Xét duyệt hồ sơ thi thăng 
hạng của GVMN

- Tổ chức Noel cho trẻ tại 
sân trường
- Tổ chức tiệc buffet cho 
các lớp

- Dự kiến tập chuyên đề GD 
KNS tại lớp B3, A2

- Đánh giá chất lượng học 
sinh lớp C3, C4
- Kiểm kê tài sản học kỳ I

- Đánh giá chất lượng học 
sinh lớp A3, A4, A5
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- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị Noel, quà các lớp, sân 
khấu, đồ
dùng cho các trò chơi của 
các lớp
- Kiểm tra công tác chuẩn 
bị tiệc buffet

- Tổ chức tiêm chủng vắc 
xin Sởi- Rubella đợt 3

- 13h00: Họp triển khai 
chương trình Sữa học 
đường (Mỗi lớp
đại diện 1 GVCN+ đ/c 
Nguyệt)
- 14h00: Họp HĐ thi đua 
khen thưởng

- Đánh giá chất lượng học 
sinh lớp D2, D3

- Đánh giá chất lượng học 
sinh lớp B4, B5
- Kiểm tra tổng vệ sinh MT, 
niêm phong các phòng học, 
các
phòng chức năng trước kỳ 
nghỉ Tết
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