
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 12/2018 (TỪ NGÀY 03/12/2018 ĐẾN NGÀY 08/12/2018)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm

Sáng

N
ội

 d
un

g - Đi công tác - Chuẩn bị hồ sơ đánh giá 
chi bộ

- 8h30: Tổ chức kiểm điểm 
Chi bộ, đảng viên cuối năm

- Duyệt giáo án kiến tập - 8h00: Đón đoàn thăm 
quan kiến tập tỉnh Cao 
Bằng

- Nghỉ 
V

iệ
c 

độ
t x

uấ
t

K
ết

 q
uả

Chiều

N
ội

 d
un

g - Đi công tác - Làm việc với tổ CM - Duyệt báo cáo sát hạch 
powerpoit (Tuần b/c)
- 17h30: Họp HĐGD

- Kiểm tra công tác đón 
đoàn kiến tập

- Duyệt hồ sơ 3 công khai 
(Hiền VP b/c)

- Nghỉ 
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra vệ sinh, đón trẻ, 
thể dục sáng
- Kiểm tra hoạt động các 
lớp

- Kiểm tra hoạt động các 
lớp

- Tham gia kiểm điểm Đảng 
viên cuối năm

- Kiểm tra bài soạn các lớp - Đón đoàn Cao Bằng thăm 
quan kiến tập

- Trực văn phòng
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Chiều

N
ội

 d
un

g - Hoàn thiện biên bản kiểm 
tra nội bộ tháng 11

- Tổ chuyên môn họp với 
Hiệu trưởng
- Duyệt chương trình 
NHSM

- Thẩm tra lý lịch đ/c Cẩm 
Nhung
- Họp HĐGD

- Kiểm tra công tác đón 
đoàn thăm quan

- Kiểm tra bài soạn tháng 
12

- Trực văn phòng



2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Dự lễ sinh hoạt đầu tuần
- Thẩm tra lý lịch cho đ/c 
Thanh Thảo

- Kiểm tra sổ theo dõi, nhật 
ký nhóm lớp, đón trả trẻ của 
các lớp

- Tham dự kiểm điểm chi 
bộ, đảng viên cuối năm

- Tham gia kiến tập tại 
Mầm non Hồng Tiến (Đ/c 
Long, Nguyệt
và 1 TTCM)

- Đón đoàn tham quan học 
tập của Phòng GD &amp;
ĐT Thành phố
Cao Bằng

- Nghỉ
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Chiều

N
ội

 d
un

g

- Thẩm tra lý lịch cho đ/c 
Thanh Thảo
- Kiểm tra việc cải tạo vườn 
hoa sân trường chuẩn bị đón 
đoàn
kiến tập

- Xây dựng giáo án với tổ 
chuyên môn

- Xây dựng kịch bản Noel
- Họp Hội đồng giáo dục

- Kiểm tra việc chuẩn bị 
hoạt động kiến tập của 4 lớp
- Kiểm tra tổng VS môi 
trường

- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối 
tuần

- Nghỉ
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