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	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
26/03
	S
	- Kiểm tra nề nếp dầu tuần
- Dự giờ: B1, B3, D3
	Dự Lễ chào cờ, TDS
Kiểm tra luyện tập trò chơi tham gia Liên hoan Chúng cháu vui khỏe. Kiểm tra tổ chức giờ ăn các lớp, dự giờ C3. Kiểm tra giờ ngủ các lớp. 
	- Dự chào cờ, thể dục sáng toàn trường
- Dự giờ lớp MGN B5
	- Hồ sơ kiểm kê tài sản, mã hóa tài sản HKI, ngân hàng câu hỏi, đáp án phỏng vấn NV, Hồ sơ KTNB tháng 2, 3 (Đ/c Nhung chưa báo cáo theo KH)
- Theo KH thứ 7 ngày 31/3 tổ chức cải tạo hiên sau lớp C1, C2. Giao đ/c Nhung phụ trách giám sát, kiểm tra, đôn đốc thực hiện đảm bảo chất lượng và an toàn.


	
	C
	- 15h00: Duyệt Hồ sơ giải quyết 2 thủ tục hành chính trong nhà trường (Đ/c Hiền VP báo cáo)
	Hoàn thiện đề thi, đáp án phỏng vấn nhân viên nộp Hiệu trưởng.
14h30 Làm việc với đại dại công ty Smarthome rà soát sữa chữa vòi cảm ứng ( tất cả các lớp, VS công cộng)
Hoàn thiện hồ sơ dân vận khéo cử nhân viên văn thư nộp về Văn phòng đảng ủy.
	- Xây dựng báo cáo công tác tháng 3
	

	Ba
27/03
	S
	- 7h00: Dự Hội thảo ứng dụng ngôn ngữ lập trình trong CT cho trẻ LQTA
	 Kiểm tra giao nhận thực phẩm, giờ đón trẻ 
Xây dựng Dự thảo nghị quyết chi bộ tháng 4, duyệt tin bài
Kiểm tra giờ ăn ngủ 
	- Dự giờ lớp C1
- Xây dựng dự thảo kế hoạch CM tháng 4
	

	
	C
	- 13h00: Tổ chức chấm SKKN (Thành phần: BGH, Tạ Vân, Hà Lương. Phân công Hiền VP hỗ trợ B2 khi Hà Lương đi chấm SKKN)
	14h00 Dự Kỷ niệm 72 năm ngày truyền thống TDTT quận Long Biên.
Cử đ/c Tạ Vân dự tổng duyệt chương trình Liên hoan chúng cháu vui khỏe. Kiểm tra công tác chuẩn bị các đồ dùng cho trẻ tham gia Liên hoan.
	- Chấm SKKN
	

	Tư
28/03
	S
	- 8h30: Dự Liên hoan chúng cháu vui khỏe cấp quận (Phân công đ/c Nhung, Tạ Vân, Hương Trang cùng 10 bé tham gia)
	Chỉ đạo Tạ vân, Hương Trang chuẩn bị tốt mọi điều kiện cho 10 cháu MGL tham gia Liên hoan chúng cháu vui khỏe.
	- Dự giờ lớp A5
	

	
	C
	- 14h00: Cử đ/c Hà Lương, Hồng Lương, Huyền Trang dự bế giảng lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng. Phân công đ/c Hiền VP hỗ trợ C1; Mơ hỗ trợ B2; Liên vẫn ở B3.
- Xây dựng Hồ sơ xét duyệt CSTĐ 
	Nghiên cứu CV hướng dẫn, hoàn thiện hồ sơ chấm các danh hiệu thi đua cuối năm: tập thể lđxs, lđtt, TDTT, trg học văn hoá theo yêu cầu. Nộp HT duyệt 9h ngày thứ 6 ngày 30/3/2018
16h00 Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa, câu lạc bộ
	- Xây dựng Hồ sơ đề nghị công nhận SKKN
	

	Năm
29/03
	S
	- 8h30: KT Hồ sơ liên kết tiếng Anh; Hồ sơ liên kết với TTVH TDTT (Đ/c Nhung báo cáo)
	Dự giờ học lớp B4; hoạt động ngoại khóa
Báo cáo HT hồ sơ liên kết Tiếng Anh và Trung tâm VHTT
	- Dự giờ lớp D1
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt dự thảo NQ chi bộ, KH CM tháng 4 (Đ/c Chi, Nhung báo cáo qua email
	Báo cáo Dự thảo nghị quyết chi bộ tháng 4
Kiểm tra các hoạt động ngoại khóa 

	- Duyệt bài soạn online khối MGB
	

	Sáu
30/03
	S
	- 8h: Tổ chức kiến tập chuyên đề Tạo hình trường MN Phúc Đồng (Cử Chi, Tạ Vân, Hương Trang dự)
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm, hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng ( Đ/c Oanh, Hà, Long báo cáo)

	- Tham gia kiến tập tại MN Phúc Đồng
	

	
	C
	- Tổng kiểm tra VSMT
	Kiểm tra hoạt động nawg khiếu
Kiểm tra tổng VSMT ( Đ/c Ngọc, Lan Anh đôn đốc các tổ nhóm thực hiện lịch VS theo quy định, BGH kiểm tra đồng ý mới được phép ra về)
	- Chuẩn bị bài giảng UNIS
	

	Bảy
31/3
	S
	- Nghỉ
	Đi thi hết học phân lớp Cao học ( Cử đ/c Long giám sát thợ thi công làm gác xép, kho hiên sau lớp C1, C2)
	- Tập huấn CNTT
	

	
	C
	- nt
	Đi thi hết học phần lớp Cao học ( Cử đ/c Long giám sát thợ thi công làm gác xép, kho hiên sau lớp C1, C2)
	
	



