LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TỪ NGÀY 05/2 ĐẾN NGÀY 09/2/2018
	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
05/02
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- 8h00: Dự Hội nghị tặng quà nhân dịp tết Mậu Tuất 2018 (Cử đ/c Chi dự)
- 8h00: Kiểm tra công tác tổ chức vệ sinh môi trường sau cải tạo vườn hoa (Đ/c Nhung báo cáo) 
- 9h00: Tổng duyệt chương trình Hội chợ xuân (Đ/c BGH và đội văn nghệ)
- 11h00: Duyệt KHCM, KH chi bộ tháng 2 (Đ/c Nhung, Chi báo cáo)
	6h30 Tổ chức GVNV lao động vệ sinh sân trường, Kiểm tra giao nhận thực phẩm
Duyệt chương trình văn nghệ, Nộp kế hoạch chi bộ
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, thể dục sáng
- Dự Hội nghị tặng quà nhân dịp tết Mậu Tuất 2018
- Tổng duyệt chương trình văn nghệ
	Lưu ý: 

- Đ/c Chi chủ động trong việc chuẩn bị triển lãm ngày hội CNTT cấp Quận
- Đ/c Nhung chủ động trong việc chuẩn bị tổ chức ngày hội gia đình vào thứ 5 ngày 8/3
- Các đ/c GVCN phối hợp tốt với các đ/c Hiệu phó, PHHS trong  việc tổ chức các chương trình, sự kiện.

	
	C
	- 14h30: Tập huấn phần mềm quản lý KH giáo dục (TP: Lâm, Chi, Vân; Lưu ý: đ/c Chi mang theo 01 máy tính xách tay, 01 ổ điện nối dài, 01 USB 3G (4G)
- 17h00: Họp Chi bộ (Thành phần: các đ/c đảng viên)
- 17h30: Họp HĐGD
	Chỉ đạo nam nhân viên cải tạo, lát gạch lối vào và chân tường vườn rau sau khu hiệu bộ.
- 17h họp chi bộ
- 17h30 họp HĐGD
	- Tập huấn phần mềm quản lý KH giáo dục
- Họp chi bộ
- Họp HĐGD
	

	Ba
06/02
	S
	- 8h00: Duyệt chứng từ chi ăn hết tháng 1 (Đ/c Oanh, Hà báp cáo)
	 Làm báo cáo sơ kết công tác KTNBTH
Hoàn thiên hồ sơ sổ sách
	- Kiểm tra sổ chất lượng các lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị Hội chợ xuân (Đ/c Nhung, Chi, Tạ Vân báo cáo)
	Chỉ đạo GVNV chuẩn bị tốt mọi điều kiện cho chương trình hội chợ xuân. 
	- Duyệt tin bài Hội chợ xuân 
- Phối hợp công tác chuẩn bị hội chợ xuân
	

	Tư
07/02
	S
	- 6h30: Tổ chức chương trình Hội chợ xuân, Báo cáo sơ kết chương trình ngoại khóa HKI
	Phối hợp trong BGH tổ chức Hội chợ xuân, báo cáo sơ kết chương trình hoạt động ngoại khóa HKI
	- Tổ chức chương trình Hội chợ xuân
	

	
	C
	Nt
	Duy trì các hoạt động Hội chợ xuân
	- Tổ chức chương trình Hội chợ xuân
	

	Năm
08/02
	S
	- Kiểm tra quỹ tồn tiền mặt hết tháng 1 (Đ/c Oanh, Hà báo cáo)
	- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn 
	- Kiểm tra thi thử cho đ.c Hương Trang
	

	
	C
	- Duyệt chứng từ tài chính tháng 1 (Đ/c Oanh báo cáo)
	- Kiểm tra tổng VSMT, trật tự nội vụ 
	- Kiểm tra sổ soạn bài khối nhà trẻ 
	

	Sáu
09/02
	S
	- Tổ chức tiệc Buffet mừng sinh nhật trẻ tháng 2
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm
Phối hợp BGH tổ chức tiệc Buffet mừng sinh nhật các bé tháng 2
	- Tổ chức tiệc Buffet mừng sinh nhật trẻ tháng 2
	

	
	C
	- Tổng kiểm tra công tác VSMT, niêm phong các phòng ban (Đ/c Nhung, Chi, Vân, Long và tổ bảo vệ phối hợp thực hiện và báo cáo Hiệu trưởng kết quả )
- 16h30: Tổ chức tổng kết và tất niên năm 2017 (Thành phần: CBGVNV toàn trường)
	Kiểm tra tổng VSMT, niêm phong tài sản các khu vực bếp, phòng chức năng. 
17h30 ’ Tổng kết, tất niêm năm 2017
	- Tổng kiểm tra công tác VSMT, niêm phong các phòng ban
- 16h30: Tổ chức tổng kết và tất niên năm 2017
	

	Bảy
10/2
	S
	[bookmark: _GoBack]
	Nghỉ tết
	
	

	
	C
	
	Nghỉ tết
	
	



