LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TỪ NGÀY 09/04 – 14/04/2018

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
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	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	[bookmark: _GoBack]Hai
09/04
	S
	- Dự Lễ chào cờ đầu tuần
- Đón PGD KT tư vấn tiết kiến tập chuyên đề khám phá KH 
- 9h00: KT kết quả phiếu trưng cầu ý kiến PHHS (Hiền VP b/c)
- 10h00: Duyệt Hồ sơ SKKN, CSTĐ (Chi b/c)
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm, Dự Lễ chào cờ, TDS
Kiểm tra lớp Đàn, Tháp tài năng
	- Dự chào cờ, thể dục sáng toàn trường
- Đón đoàn PGD tư vấn tiết kiến tập chuyên đề KPKH
	- Chi, Vân chủ động chỉ đạo thực hiện công tác kiến tập chuyên đề.
- Nhung chủ động rà soát các hồ sơ TP, liên kết. Chủ động chỉ đạo thực hiện đảm bảo VSATTP, VSMT, PTDB, PTTNTT, đảm bảo an toàn.
- Nhung, Chi phối hợp tốt việc chỉ đạo công tác thăm quan của HS. Kịp thời xin ý kiến chỉ đạo các vấn đề phát sinh.

- GVNV chủ động thực hiện NV được phân công. Chuẩn bị tốt các ĐK cho buổi tham quan của h/s.

	
	C
	- Hoàn thiện KHTS
- Kiểm tra hoàn thiện Dự toán Đề án CLC (Oanh b/c)
	Rà soát hồ sơ liên kết Tiếng Anh, Thực phẩm, thiết lập 1 số yêu cầu đối với công ty liên kết chuẩn bị cho năm học mới.
Kiểm tra hoạt động ngoại khóa
	- Xây dựng kế hoạch, thể lệ cuộc thi “Bé yêu trường MN Đô Thị Việt Hưng” trên trang Web
	

	Ba
10/04
	S
	- 8h15: KT việc thực hiện NVNH MN Hoa Mai
	 Kiểm tra giao nhận thực phẩm, giờ đón trẻ 
8h15Tham gia đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học 
	- Dự giờ lớp A4
	

	
	C
	- 14h00: KT Hồ sơ TP, TA (Nhung báo cáo)
- 16h30: KT vệ sinh nhà bếp
- Duyệt quy trình tổ chức thi GVNV giỏi và tổ chức chuyên đề (Chi b/c)
	14h15 Tham gia đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học
17h00 Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng ( Đ/c Long, Hà, Oanh báo cáo)
	- Kiểm tra đăng kí và sử dụng bảng TT
	

	Tư
11/04
	S
	- Báo cáo PGD KH đề án CLC (HT, KT)
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm
Rà soát công tác chuẩn bị tổ chức cho trẻ mẫu giáo đi tham quan
Kiểm tra quy chế giờ ăn
	- Dự kiến tập tại MN Phúc Đồng
	

	
	C
	- 14h15: KT việc thực hiện NVNH MN Gia Thượng

- 17h00: Kiểm tra công tác chuẩn bị cho buổi thăm quan (Nhung b/c)
	14h15 Tham gia đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học
17h00 Làm việc với đại diện CT Phát triển GD Việt
	- Chuẩn bị bài giảng UNIS
	

	Năm
12/04
	S
	- 7h00: Tổ chức cho trẻ thăm quan Văn Miếu Quốc Tử Giám và xem biểu diễn nghệ thuật tại nhà hát tuổi trẻ.
- 8h15: KT thực hiện NVNH MN Bồ Đề
	Phối hợp BGH tổ chức cho trẻ mẫu giáo tham quan
	- Tổ chức cho trẻ thăm quan Văn Miếu Quốc Tử Giám và xem biểu diễn nghệ thuật tại nhà hát tuổi trẻ.
	

	
	C
	- 14h00: KT các Hồ sơ liên kết (Nhung b/c)
- 15h00: Kiểm tra bài soạn thức 7 (Chi b/c)
	Kiểm tra quy chế chuyên môn, vệ sinh cảnh quan môi trường 

	- Duyệt bài soạn online khối MGL
	

	Sáu
13/04
	S
	- KT hoạt động các nhóm, lớp toàn trường
	Đi thực tế lớp Cao học 2 ngày ( thứ sáu, thứ bảy)
	- Tổ chức kiến tập cấp Quận chuyên đề KPKH
	

	
	C
	- 14h15: KT việc thực hiện NVNH MN Giang Biên
	
	- Kiểm tra hoạt động chiều, nêu gương bé ngoan
	

	Bảy
14/04
	S
	- Dự giờ lớp học thứ 7
	
	- Nghỉ
	

	
	C
	- LVVP
	
	
	



