LỊCH CÔNG TÁC TUẦN BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 NĂM HỌC 2018-2019 TỪ NGÀY 27/8/2018 – 31/8/2018
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27/8
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Duyệt maket biểu bảng
	- Chỉnh sửa lại kế hoạch khai giảng
- Kiểm tra lại hồ sơ liên kết và thực phẩm
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Dự giờ các lớp
	Lưu ý:
- Tuần này Phó CT và phòng y tế sẽ đi KT công tác VSATTP, VSYT, VSMT và giao nhận TP. Vân, Chi chỉ đạo CBGVNV nghiêm túc thực hiện quy chế, KT và cập nhật đầy đủ hồ sư chứng từ theo quy định hàng ngày.
- Nghỉ lễ 2/9: Từ ngày 1/9-3/9

	
	C
	- Duyệt chứng từ KT
- XD đề án, tờ trình LQTA.
	- Duyệt chương trình văn nghệ khai giảng
- Xây dựng kế hoạch CSND, ATPTTNTT
	- Xây dựng dự thảo nghị quyết chi bộ tháng 9
	

	Ba
28/8
	S
	- 8h30: Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 (cấp MN) tại MN Hồng Tiến 
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm cùng Ban PH khối nhà trẻ
- Kiểm tra vệ sinh các lớp
- Học cách xây dựng thực đơn cân đối theo phần mềm mới
	- Dự hội nghị triển khai nhiêm vụ năm học cấp học mầm non
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt CT khai giảng 
	- Duyệt văn nghệ khai giảng, dẫn chương trình phần văn nghệ và phần tổ chức
- Kiểm tra vế sinh nhà bếp
	- Duyệt chương trình khai giảng 
	

	Tư
29/8
	S
	- Kiểm tra quỹ tồn đến 28/8
- Làm việc với công ty An Khánh
	- Làm việc với công ty An Khánh về thiết kế phông sân khấu trong lễ khai giảng
- Làm việc với công ty nước Lusty trả vỏ và cây nước
	- Dự giờ các lớp
- Xây dựng dự thảo kế hoạch CM tháng 9
	

	
	C
	- Duyệt dự thảo NQ chi bộ, KHCM tháng 9 (Chi báo cáo)
	- Tham gia tập huấn PCDB, ATTP và PTTNTT  
	- Hoàn thiện tiêu chí, biên bản chấm thi XD MT
	

	Năm
30/8
	S
	- KT Hồ sơ tài chính
	- Chấm trang trí xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm tại 100% các lớp
- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- Chấm trang trí môi trường lớp
	

	
	C
	- KT hồ sơ tài chính
	- Kiểm tra việc chuẩn bị Bupfe của tổ nuôi 
	- Xây dựng bài dạy thứ 7 tháng 9
	

	Sáu
31/8
	S
	- Làm việc tại trường ĐHGD
	- Kiểm tra các hoạt động năng khiếu
	- Kiểm tra dự giờ các lớp
	

	
	C
	- Tổ chức tổng VSMT toàn trường
	- Xây dựng thực đơn tháng 9, tính ăn gọi thực phẩm
- Kiểm tra tổng vệ sinh toàn trường
	- Kiểm tra ngân hàng đề thi GVG các khối
	



