
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 01/2019 (TỪ NGÀY 07/01/2019 ĐẾN NGÀY 12/01/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1

Trần Thị Hoàng Lâm
Sáng

N
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 d
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g - Duyệt quỹ tồn tiền gửi
- Duyệt bài thuyết trình thi 
NVG

- Dự C3, B2, A5 - Hoàn thiện CT họp PH 
HKI

- Đón đoàn chấm thi 
GVNVNDG cấp quận

- Duyệt lương (Oanh b/c)
- 7h30: Dự ĐH MTTQ 
phường lần thứ XX nhiệm
kỳ 2019-2024 (Đ/c Chi dự 
thay)

- Tổ chức họp PHHS – tại 
các lớp
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Chiều

N
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 d
un

g - Dự B1, A3, C1 - Duyệt chứng từ ăn và tài 
chính kế toán (Oanh
b/c)

- KT các đk chuẩn bị đón 
đoàn chấm thi GVG

- 13h00: Họp GVCN duyệt 
CT họp PHHS HKI
- 14h00: Họp HĐ nâng 
lương 2019

- Hoàn thiện báo cáo đánh 
giá CBVC cuối năm
nộp PGD.

- LVVP
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra hoạt động đón 
trẻ, thể dục sáng
- Kiểm tra hồ sơ thi GVG

- Dự C3, A2, B5 - Hoàn thiện các biên bản 
đánh giá xếp loại VC

- Đón đoàn chấm thi GVG - Dự ĐH MTTQ phường 
lần thứ XX nhiệm kì 2019 - 
2014

- Tổ chức họp PHHS – tại 
các lớp
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Chiều

N
ội

 d
un

g - Dự giờ B1, A3, C1 - Dự A1, D2, B2, - Kiểm tra các điều kiện 
chuẩn bị thi GVG

- Họp GV chuẩn bị cho Họp 
phụ huynh HK1

- Kiểm tra bài soạn khối 
Nhà trẻ

- Nghỉ



2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm

- Dự giờ lớp C3, B2, A5 - Kiểm tra công tác chuẩn 
bị các hoạt động thi GVG, 
NVG của các lớp, tổ nuôi
- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng

- Đón đoàn chấm thi GVG, 
NVND giỏi cấp Quận

- 8h30: Tham gia kiểm tra 
rà soát hồ sơ thi thăng hạng 
của giáo viên tại phòng Nội 
vụ (Đ/c Hiền cùng tham 
gia)

- Họp PHHS học kỳ I
- Làm việc tại văn phòng
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Chiều

N
ội

 d
un

g - Dự giờ lớp A3, C1, B1 - Dự giờ lớp B5, D2, A1 - Kiểm tra tổng vệ sinh đón 
đoàn chấm thi GVG- 
NVNDG cấp
Quận năm học 2018- 2019

- Kiểm tra hoạt động năng 
khiếu

- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối 
tuần
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