
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 THÁNG 11/2018 (TỪ NGÀY 19/11/2018 ĐẾN NGÀY 24/11/2018)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Dự trường đón chuẩn 
Quốc gia (MN Hoa Sữa)

- Duyệt chương trình tham 
quan (Chi b/c)

- Dự đánh giá giờ dậy GV - Duyệt KH tiêm chủng mở 
rộng (Vân b/c)

- Hoàn thiện hồ sơ thi GVG 
cấp trường

- Nghỉ
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 d
un

g - Họp giao ban BGH
- Duyệt chứng từ thu chi

- Duyệt báo cáo chi bộ, báo 
cáo chuyên môn
- 17h: Tổ chức mít tinh kỷ 
niệm 20/11

- Duyệt giáo án các tiết kiến 
tập

- Duyệt thi đua các tổ
- 15h00: Họp giao ban Hiệu
trưởng

- Duyệt B/c sát hạch 
Powerpoint

- Nghỉ
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
ội
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un

g - Kiểm tra vệ sinh, đón trẻ, 
thể dục sáng
- Xây dựng báo cáo tháng 
11

- Dự giờ lớp D3 - Dự giờ lớp A3 - Duyệt chương trình ngày 
hội sắc màu

- Kiểm tra hoạt động các 
lớp

- Trực trường
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N
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un

g - Họp giao ban BGH
- Xây dựng báo cáo công 
tác Đảng tháng 11

- Dự giờ lớp B2
- Đánh giá thi đua tháng 11
- Dự lễ mit tinh kỉ niệm 
ngày 20/11

- Dự giờ lớp C3 - Rút kinh nghiệm chương 
trình ngày hội sắc màu

- Hoàn thiện hồ sơ thi GVG - Trực vp



2 Đặng Thị Lệ Chi
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
ội

 d
un

g - Kiểm tra giao nhận thực 
phẩm
- Họp giao ban BGH

- Dự giờ lớp D3 - Dự giao nhận thực phẩm 
cùng Ban PH khối Mẫu 
giáo lớn
- Dự giờ lớp B2, A3

- Dự buổi Tổng kết chủ đề 
“Ngày hội sắc màu” của 4 
lứa tuổi

- Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng 
tháng 11

- Đi thi Tin học
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- Họp triển khai chiến dịch 
tiêm phòng Sởi- Rubella 
cho trẻ từ 1-
5 tuổi và hướng dẫn thực 
hiện nghị định 115/2018 về 
xử phạt
hành chính về ATTP

- Dự buổi mít tinh Ngày nhà 
giáo Việt Nam 20/11

- Dự giờ lớp C3 - Họp triển khai chiến dịch 
tiêm vắc xin Sởi- Rubella 
cho trẻ 1-5
tuổi

- Dự hoạt động năng khiếu
- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối 
tuần
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