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 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  03 NĂM 2018 
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Người/
bộ phận thực hiện
	Người/
bộ phận phối hợp
	Cán bộ phụ trách
	Biện pháp thực hiện

	I
	Công tác tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật:
	
	
	
	
	

	1
	- Nhà trường đẩy mạnh các phong trào thi đua yêu nước, thực hiện tốt chủ đề năm 2018 của Thành phố về "Nâng cao hiệu lực, hiệu quả hoạt động của hệ thống chính trị" năm học 2017 - 2018.
	Trong tháng 3/2018
	CBGVNV
	UBND Phường
	Đ/c Huyền- CTCĐ
	- Nhà trường nghiêm túc thực hiện theo Kế hoạch số 550/KH-SGD&ĐT ngày 26/02/2018 của sở GD&ĐT Hà Nội về tổ chức các hoạt động kỷ niệm 70 năm ngày Chủ tịch Hồ Chí minh ra "Lời kêu gọi thi đua ái quốc" (11/6/1948-11/6/2018) ngành GD&ĐT Hà Nội.

	2
	- Tuyên truyền và tổ chức tốt các hoạt động chào mừng 108 năm kỷ niệm ngày Quốc tế Phụ nữ và khởi nghĩa Hai Bà Trưng (08/3/1910 - 08/3/2018) và 87 năm ngày thành lập Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh (26/3/1931- 26/3/2018).
	Trong tháng 3/2018
	CBGVNV
	UBND Phường
	Đ/c Huyền- CTCĐ
	- Tổ chức các HĐ, gặp mặt nữ CBGVNV trong trường nhằm động viên tinh thần của chị em, nhân kỷ niệm Quốc tế phụ nữ 8/3/2017.

- Tổ chức tuyên truyền, làm băng rôn, khẩu hiệu và tham gia các hoạt động văn hoá văn nghệ, TDTT... do Quận, Phường và Ngành tổ chức.

	3
	- Tuyên truyền sâu rộng về chủ trương, chính sách cũng như chỉ đạo, điều hành của các cấp quản lý nhà nước về GD&ĐT để xã hội hiểu đúng, ủng hộ và chia sẻ với các hoạt động của ngành GD&ĐT, nhằm tạo sự đồng thuận của các cấp, các ngành, xã hội, nhân dân trong việc thực hiện đổi mới căn bản và toàn diện GD&ĐT theo yêu cầu của Bộ GD&ĐT.
	Trong tháng 3/2018
	CBGVNV
	
	Đ/c Huyền- CTCĐ
	- Quán triệt tới 100% CBGVNV nghiêm túc thực hiện và tuyên truyền kịp thời trên cổng thông tin điện tử của nhà trường về các chủ trương, chính sách của Đảng, Nhà nước, của Ngành đúng theo hướng dẫn của Kế hoạch số 3851/KH-SGD&ĐT ngày 02/11/2017 của sở GD&ĐT Hà Nội về Kế hoạch truyền thông về GD&ĐT Hà Nội.



	4
	Tổ chức cho 100% CBGVNV trong trường ký cam kết nghiêm túc chấp hành các quy định của pháp luật về đảm bảo trật tự an toàn giao thông năm học 2017 - 2018 theo Kế hoạch số 10/KH-PGD&ĐT ngày 23/02/2018 của phòng GD&ĐT quận Long Biên.
 
	Trong tháng 3/2018
	CBGVNV
	
	Đ/c Huyền- CTCĐ
	- Nhà trường phát huy vai trò của các tổ chức đoàn thể trong trường, nhằm tạo sự chuyển biến mạnh mẽ cho đội ngũ CBGVNV tự giác chấp hành và có ý thức  tuyên truyền sâu rộng trong gia đình, cộng đồng về các quy định về trật tự ATGT và văn hóa trong giao thông với Chủ đề năm 2018 là “ATGT cho trẻ em” với tinh thần “Tính mạng con người là trên hết”, đặc biệt trong tháng cao điểm giao thông cho học sinh tới trường (tháng 9 năm 2018). 

	5
	- Tiếp tục tuyên truyền thực hiện chính sách dân số kế hoạch hóa gia đình trong CBGVNV (Không sinh con thứ Ba trở lên, không đẻ dày, không đẻ sớm...)
	Trong tháng 3/2018
	CBGVNV
	
	Đ/c Huyền- CTCĐ
	- Nhà trường xây dựng quy chế và tiêu chí đánh giá chặt chẽ nhằm giúp CBGVNV thực hiện tốt Pháp lệnh dân số.

	II
	Công tác chuyên môn:
	
	
	
	
	

	1
	1/ Công tác phát triển số lượng:
- Thực hiện các biện pháp động viên trẻ đi học đều sau những ngày nghỉ Tết dài để đảm bảo tỷ lệ chuyên cần của trẻ các độ tuổi theo quy định. 
	Trong tháng 3/2018

	CBGVNV 


	
	Đ/c Huyền- Phó HT
	- Tiếp tục thực hiện các biện pháp  động viên trẻ các độ tuổi đi học đều (đặc biệt là trẻ khối Mẫu giáo 5 tuổi)

	2
	- Cập nhật hồ sơ trích ngang, danh bạ, vở học liệu ... cho trẻ mới tuyển sinh đợt 2, để đảm bảo nguyên tắc quản lý về quy chế chuyên môn.        
	Trong tháng 3/2018
	CBGVNV 


	
	Đ/c Huyền- Phó HT
	- Các lớp rà soát trẻ mới nhập học, bổ sung đầy đủ trang thiết bị, học liệu....phù hợp độ tuổi, để đảm bảo sự công bằng trong GD cho trẻ.

	3
	- Tiếp tục cập nhật sổ Phổ cập, sổ đăng bộ, nghiêm túc phối hợp với địa phương để điều tra học sinh các độ tuổi và đặc biệt là trẻ 5 tuổi, chuẩn bị tốt cho công tác tuyển sinh.
	Trong tháng 3/2018
	CBGVNV 


	
	Đ/c Huyền- Phó HT
	- Phối hợp chặt chẽ với UBND Phường và nhóm lớp độc lập trên địa bàn, để điều tra học sinh 5 tuổi và các độ tuổi khác, để chuẩn bị chu đáo cho công tác tuyển sinh năm học 2018 – 2019 đạt kết quả tốt.

	
	2- Công tác nuôi dưỡng - chăm sóc sức khoẻ - phòng tránh TNTT:
	
	
	
	
	

	1
	- Tiếp tục triển khai công tác tuyên truyền phòng chống dịch bệnh mùa Xuân (Cúm, tiêu chảy, phỏng dạ, sởi, Tay – Chân - Miệng) và phòng chống cháy nổ và TNTT trong trường MN. 
- Rà soát các điều kiện nhằm đảm bảo an toàn cho trẻ, xây dựng trường học trật tự - an ninh - an toàn, phòng tránh TNTT cho trẻ: Ngã gây thương tích, điện giật, cháy nổ, bỏng, hóc, sặc, trơn trượt…chú ý nơi để các bình ga, bếp than, công tắc điện ...Đặc biệt là biện pháp phòng chống ngộ độc thực phẩm cho trẻ.
	Trong tháng 3/2018
	CBGVNV 


	
	Đ/c Huyền- Phó HT
	- Nhà trường tổ chức phun thuốc muỗi, vệ sinh trường lớp, đồ dùng, trang thiết bị, phát quang bụi rậm, khơi thông cống rãnh...để phòng chống dịch bệnh cho trẻ. Tăng cường chăm sóc bồn hoa, cây cảnh, cây xanh, vườn rau... nhân dịp đầu Xuân.
- Nghiêm túc thực hiện Thông tư 13/2010/TT-BGD&ĐT của Bộ GD&ĐT và các văn bản hướng dẫn của UBND Quận: Kế hoạch số 437/KH-UBND ngày 19/12/2017; công văn số 12/KH-UBND ngày 05/01/2018; Kế hoạch số 05/KH-UBND ngày 03/01/2018; Kế hoạch số 55/KH-UBND ngày 10/01/2018 của UBND quận Long Biên.

	2
	- Tiếp tục kiểm tra rà soát thực đơn, khẩu phần ăn của trẻ, đảm bảo cân đối  tỷ lệ các chất và định lượng calo từng ngày và giữa các bữa trong ngày, phấn đấu đạt tỷ lệ Canxi, B1 cho trẻ/ngày theo chuẩn quy định: Nhà trẻ: Ca: 350 mg; B1: 0,41mg Mẫu giáo: Ca: 420mg, B1: 0,52 mg. Lưu ý: Nghiêm túc thực hiện đúng quy trình tổ chức giờ ăn ngủ, rèn kỹ năng rửa tay và lau mặt cho trẻ. Tăng cường cho trẻ ăn đủ lượng rau theo quy định.
	Trong tháng 3/2018
	Tổ nuôi, NV y tế

	
	Đ/c Huyền- Phó HT
	- Rà soát xây dựng thực đơn khoa học, phối hợp thực phẩm hợp lý, cho trẻ ăn lượng gạo phù hợp lứa tuổi...nhằm cân đối chất và lượng L; P; G theo quy định.

- Nghiêm túc thực hiện chế độ sinh hoạt cho trẻ các độ tuổi; tổ chức chế độ ăn, khẩu phần ăn phù hợp độ tuổi, lượng nước uống của trẻ hàng ngày,....theo Thông tư số 28/2016/TT-BGD&ĐT ngày 30/12/2016 của Bộ GD&ĐT.

	3
	- Đảm bảo dây truyền bếp ăn theo quy trình một chiều; giao nhận thực phẩm đúng nguyên tắc, đủ điều kiện VSATTP; kiểm thực Ba bước; thực hiện lưu nghiệm thức ăn hàng ngày đúng quy định 24/24 giờ; kiểm kê kho thực phẩm đúng quy định.
	Trong tháng 3/2018
	CBGVNV 


	
	Đ/c Huyền- Phó HT
	- Nghiêm túc thực hiện đúng quy trình, bố trí CBGVNV giao nhận đúng quy định và cập nhật sổ sách nuôi dưỡng thường xuyên theo quy định.

- Duy trì công khai hàng kho tại cửa kho thực phẩm và bếp về lượng thực phẩm nhập hàng ngày.

	
	3- Công tác giáo dục:
	
	
	
	
	

	4
	- GV các trường tổ chức rèn luyện các kỹ năng về phát triển Vận động cho học sinh 5 tuổi để chuẩn bị tham gia "Liên hoan cháu vui khỏe năm học 2017 - 2018" cấp Quận.
	Ngày 28/3/2018
	CBGVNV 


	
	Đ/c Luyến- Phó HT

	- Thực hiện theo Kế hoạch số 15/KH-PGD&ĐT ngày 01/03/2018 của phòng GD&ĐT quận Long Biên về việc tổ chức "Liên hoan chúng cháu vui khỏe" cấp học Mầm non năm học 2017 - 2018.

	5
	- Chỉ đạo GV thực hiện chương trình cần quan tâm dành thời gian hoạt động góc và sinh hoạt chiều hàng ngày để  hoàn thành nội dung bài tập học liệu của trẻ các độ tuổi đúng tiến độ thời gian theo quy định. Tạo điều kiện cho trẻ sử dụng nhiều nguyên vật liệu khác nhau để tạo sản phẩm trong các giờ học và làm đồ chơi tại các HĐ khác.

- Tăng cường tạo điều kiện cho trẻ được trải nghiệm kiến thức với các đồ chơi ứng dụng phương pháp Montesori phù hợp để hình thành kỹ năng cuộc sống của trẻ phù hợp theo từng độ tuổi.
	Trong tháng 3/2018 và thời gian tiếp theo
	CBGVNV 


	
	Đ/c Luyến- Phó HT

	- Lưu ý chỉ đạo GV nghiêm túc thực hiện theo một số sửa đổi, bổ sung về: Nội dung giáo dục trẻ các độ tuổi; đánh gía trẻ hàng ngày, đánh giá trẻ theo quy định,....tại Thông tư số 28/2016/TT-BGD&ĐT ngày 30/12/2016 của Bộ GD&ĐT và Hướng dẫn số 89/PGD&ĐT
Về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục Mầm non  năm học 2017-2018.


	6
	Tạo mọi điều kiện cho GVNV đăng ký tham gia Hội thi "Ngày hội CNTT" lần thứ 4 cấp Quận về kỹ năng và bài giảng Elearning.
	Tuần 4/tháng 02/2018
	CBGVNV 


	
	Đ/c Luyến- Phó HT

	- Thực hiện theo Kế hoạch số 92/KH-PGD&ĐT ngày 28/12/2018 của phòng GD&ĐT về việc tổ chức Ngày hội CNTT ngành GD&ĐT quận LB năm học 2017 - 2018. 

	
	4- Công tác quản lý:
	
	
	
	
	

	1
	- BGH tiếp tục đầu tư, bổ sung cơ sở vật chất, tạo khung cảnh sư phạm, xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm để chuẩn bị tham gia Hội thi "Xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm" cấp Quận.
	Dự kiến chấm cấp quận ngày 12/3
	BGH

	
	Đ/c Luyến- Phó HT

	- Thực hiện theo Kế hoạch số 4099/SGD&ĐT-GDMN ngày 21/11/2017 của sở GD&ĐT Hà Nội và công văn số 150/PGD&ĐT-GDMN ngày 05/12/2017 của phòng GD&ĐT Quận. 

	2
	- Chuẩn bị chu đáo mọi điều kiện để tham gia "Ngày hội CVNTT" lần thứ 4 cấp Quận.
	Ngày 03/03/2018
	BGH 


	
	Đ/c Luyến- Phó HT

	- Thực hiện theo công văn số 12/PGD&ĐT ngày 19/01/2018.

	3
	- Nhà trường phối hợp Công đoàn và Đoàn Thanh niên tổ chức tốt ngày Quốc tế Phụ nữ 8/3 và thành lập Đoàn TNCSHCM 26/3.

- Tổ chức nghe nói chuyện, toạ đàm về pháp lệnh Dân số –KHHGĐ và chăm sóc sức khoẻ sinh sản, ký cam kết không sinh con thứ 3, không đẻ dày, đẻ mau..
	Trong tháng 3/2018
	BGH

	
	Đ/c Huyền- CTCĐ- Phó HT

Đ/c Đoàn Trang- BT CĐ
	- BGH kết hợp với Công đoàn, chi đoàn tổ chức tốt các HĐ để kỷ niệm ngày 8/3 và 26/3. Tham gia các hoạt động Văn hoá, TDTT  do Liên đoàn Lao động Quận và Công đoàn giáo dục Quận tổ chức. Tổ chức tuyên truyền về kiến thức sinh sản, thực hiện pháp lệnh dân số trong trường. 

	4
	- Nghiêm túc thực hiện hiệu quả Quy ước về “Nhà trường văn hóa”, “Trường học không khói thuốc”, ”Trường học an toàn - phòng chống tai nạn thương tích”, “Cổng trường an toàn”, xây dựng môi trường sư phạm “sáng - xanh - sạch - đẹp - nở hoa” nhằm hướng tới kỷ niệm 15 năm thành lập quận Long Biên.
	Trong tháng 3/2018
	BGH

	
	Đ/c Trà- HT
	- Thực hiện theo Kế hoạch số 05-KH/BCN ngày 16/01/2018 của Ban chủ nhiệm CT 03 Quận ủy LB; công văn số 18/PGD&ĐT ngày 23/02/2018 của phòng GD&ĐT quận Long Biên về việc thực hiện chương trình 03-CTr/QU năm 2018; Kê shoachj số 76-KH/BTGQU ngày 08/02/2018 cảu Ban Tuyên giáo QUvề việc TT kỷ niệm 15 năm TL quận LB (06/11/2003-06/11/2018)

	5
	- Thực hiện công tác tuyên truyền phổ biến, giáo dục pháp luật gắn với năm thực hiện kỷ cương hành chính năm 2018.
	Trong tháng 3/2018
	BGH

	
	Đ/c Huyền- PHT- CTCĐ
	- Nghiêm túc thực hiện Kế hoạch số 18/PGD&ĐT ngày 23/02/2018 nhằm thực hiện tốt Chỉ thị 01 của UBND TP Hà Nội về "Năm trật tự văn minh đô thị".

	6
	- BGH rà soát đăng ký thi đua năm học 2017 – 2018 của cá nhân và tập thể và CB tốt mọi điều kiện của hồ sơ.
	Trong tháng 3/2018
	BGH

	
	Đ/c Trà-HT
	- Thực hiện theo Thông tư số 35/2015/TT-BGD&ĐT ngày 31/12/2015 của Bộ GD&ĐT; công văn số 28/HĐTĐKT ngày 14/12/2017 của Hội đồng thi đua khen thưởng quận LB; Kế hoạch 186/KH-SGD&ĐT ngày 18/01/2018 về công tác thi đua khen thưởng ngành GD&ĐT năm 2018.

	7
	- Rà soát chương trình liên kết tiếng Anh và các môn năng khiếu thực hiện theo đúng quy định hiện hành.
	Trong tháng 3/2018 và thời gian tiếp theo
	BGH

	
	Đ/c Trà-HT
	- Các trường nghiêm túc thực hiện công văn số 92/PGD&ĐT ngày 08/9/2018 về việc Hướng dẫn thực hiện quy chế chuyên môn cấp học mầm non năm học 2017 - 2018.

	8
	- Thành lập Hội đồng chấm sáng kiến kinh nghiệm năm học 2017 - 2018 tại trường, để lựa chọn SKKN nộp về PGD. 
	Trong tháng 3/2018
	BGH

	
	Đ/c Trà-HT
	- Thực hiện theo Hướng dẫn của UBND Quận.

	9
	- Cử CBGVNV nghiêm túc tham gia tập huấn, bồi dưỡng các chuyên đề, tham quan hưởng ứng "Ngày hội CNTT" cấp Quận, TP đúng thành phần.
	Trong tháng 3/2018 và các thời gian tiếp theo.
	BGH

	
	Đ/c Trà-HT
	- Thực hiện theo lịch của Quận, Thành phố.

	10
	- Nghiêm túc đánh gía hoạt động CNTT theo tiêu chí tại Quyết định 5296/QĐ-UBND ngày 25/10/2017 và Kết luận số 401-TB/QU ngày 17/8/2017 của Thường trực Quận Ủy.
	Trong tháng 3/2018 và thời gian tiếp theo
	BGH

	
	Đ/c Trà-HT

Đ/c Luyến- PHT
	- Duy trì tổ chức BD kiến thức về CNTT, kỹ năng sử dụng bảng tương tác, các trang thiết bị hiện đại khác, xây dựng tiêu chí thi đua để thực hiện hiệu quả MHTHĐT (đối với những trường đã vào mô hình), tiếp cận để thực hiện mô hình (đối với những trường đủ điều kiện)

	11
	- Chuẩn bị chu đáo cho tổ chức Chợ quê cấp trường

- Chuẩn bị đầy đủ mọi điều kiện tổ chức “ Liên hoan bài hát dân ca- trò chơi dân gian” và “ Chúng cháu vui khỏe” cấp trường và buffe mừng sinh nhật trẻ tháng 12, 1, 2, 3
	Dự kiến tổ chức ngày 22/3

Dự kiến tổ chức ngày 24/3
	BGH
	
	Đ/c Trà-HT
	- Giao cho các lớp MGL, MGN các tiết mục văn nghệ. Khối MGL rèn kỹ năng vận động cho trẻ tham gia các trò chơi vận động phù hợp. 

	VI
	Công tác kiểm tra nội bộ 
	
	
	
	
	

	1
	- Kiểm tra công tác y tế học đường, an toàn trường học

- Kiểm tra NVSP đ/c Đặng Thúy Nga
	Tuần  1/tháng 3/2018
	NV y tế

Tổ Chuyên môn
	
	BGH
	- Nhà trường rà soát, tự kiểm tra và lưu biên bản theo kế hoạch kiểm tra nội bộ

	2
	- Kiểm tra hoạt động chuyên môn và chất lượng giảng dạy. 
	Tuần  2/tháng 3/2018
	GVNV
	
	Đ/c Luyến- Phó HT
	- Theo lịch của nhà trường

	3
	- Kiểm tra việc tổ chức chấm và xét duyệt SKKN cấp trường.

	Tuần  3/tháng 3/2018
	Tổ chuyên môn
	
	BGH
	- Theo lịch của BGH

	4
	-  Kiểm tra công tác chuẩn bị cho “Chúng cháu vui khỏe” cấp Quận.
	Tuần 4/tháng 3/2018
	GV
	
	Tổ chuyên môn
	- Theo lịch của BGH

	V
	Công tác thông tin báo cáo
	
	
	
	
	

	1
	- Đánh giá HT, PHT, tổng hợp GV tháng 3/2018
	Trước ngày 22/3/2018
	BGH

	
	Đ/c Trà-HT
	- Đánh giá theo QĐ 6699/QĐ-UBND và công văn số 25/HĐTĐKT.

	2
	- Đánh giá theo tiêu chí VMĐT và ATTP
	Trước ngày 20/3/2018
	BGH

	
	Đ/c Trà-HT
	- Theo HD của kế hoạch số 267/KH-UBND ngày 30/8/2016. 

	3
	- Báo cáo tháng có nội dung tự kiểm tra theo kế hoạch nội bộ của từng trường
	Trước ngày 20/3/2018


	BGH

	
	Đ/c Trà-HT
	- Thực hiện theo Hướng dẫn số 95/PGD&ĐT ngày 13/9/2017 của phòng GD&ĐT quận Long Biên.

- Các trường cần báo cáo cụ thể, rõ về số lượng, số HĐ của HT, PHT dự GVNV theo quy định? các chuyên đề tổ chức trong tháng;  nội dung tự kiểm tra trong tháng theo KH.... 

	4
	- Nộp kế hoạch phát triển của nhà trường đến năm 2020. (Sau khi đã chỉnh sửa)
	Ngày 22/3/2018
	BGH

	
	Đ/c Trà-HT
	- Các trường XD kế hoạch phát triển của nhà trường theo Kế hoạch số 143/KH-UBND ngày 19/6/2017 của UBND thành phố Hà Nội và Kế hoạch số 419/KH-UBND ngày 05/12/2017 của UBND quận Long Biên.


	Nơi nhận:

- Các lớp: để t/h;

- L​ưu VP.
	HIỆU TRƯỞNG
Vũ Hương Trà
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