
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU  

 (TUẦN I/10 NĂM HỌC 2017 - 2018) 

  TỪ NGÀY 02/10/2017  ĐẾN NGÀY 07/10/2017 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Nội dung 

công việc 

phát sinh 

Hai 

02/10 

S 
- Dự giờ chào cờ và thể dục sáng toàn trường.   

- Hoàn thiện kế hoach kiểm tra nội bộ.  

GV 

BGH 

HT 

HT 

 

C - Tổ chức phần thi Bầy mâm ngũ quả    BGH HT  

Ba 

03/10 

S 
- Tổng duyệt văn nghệ trung thu   

- Kiểm tra sổ sách CĐ tháng 9/2017 

BGH 

HPND 

HT 

HPND 

 

C 
- Tổ chức buổi Vui hội trăng rằm  

- Họp chi bộ nhà trường 

BGH 

Đảng viên 

HT 

Bí thư 

 

Tư 

04/10 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Hoàn thiện các hồ sơ đầu năm của nhà trường. 

- Kiểm tra hoạt động tổ chức giờ ăn, giờ ngủ tại các lớp.    

NVND 

BGH 

GV 

HT 

HT 

HPND 

 

C - Kiểm tra hoạt động trên cổng thông tin của trường NVCNTT HT  

Năm 

05/10 

S - Dự buổi tập huấn về phân cấp quản lý tại UBND quận.  HT, KT HT   

C 
- Phối hợp với BCH Công đoàn hoàn thiện các dự thảo quy chế đầu năm 

học.  

BGH, GV HT  

Sáu 

06/10 

S 
- Kiểm tra giờ đón khối MGB 

- Kiểm tra việc công khai các văn bản đầu năm của nhà trường.   

GV 

BGH 

HT  

HT 

 

C 

- Kiểm tra các kế hoạch đầu năm của tổ chuyên môn và nuôi dưỡng 

- Kiểm tra kế hoạch tổ chức hội nghị cán bộ viên chức.   

BGH 

BGH+BCH công 

đoàn 

HT 

HT 

 

Bảy 

07/10 

Cả 

ngày 

- Hoàn thiện qui chế phối hợp CĐ và chính quyền BCH CĐ HT  

  

 HIỆU TRƯỞNG 
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