
 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG MẦM NON GIA THƯỢNG 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU  

 (TUẦN IV/08 NĂM HỌC 2017 - 2018) 

  TỪ NGÀY 21/08/2017  ĐẾN NGÀY 26/08/2017 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Nội dung 

công việc 

phát sinh 

Hai 

21/8 

S 

- Kiểm tra giờ chào cơ và thể dục sáng toàn trường 

- Kiêm tra giao nhận thực phẩm 

- Rà soát lại hồ sơ trung tâm năng khiếu tại trường.  

GV 

NVND 

HT 

HT 

HPND 

HT 

 

C 
- Kiểm tra việc chuẩn bị cơ sở vật chất cho khai giảng năm học mới.  CBGVNV HT  

Ba 

22/8 

S 

- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 

- Dự hội nghị tổng kết năm học và triển khai nhiệm vụ năm học mới của 

PGD.  

- Dự giờ ăn lớp MGN B5 

NVND 

HT 

 

GV 

HPND 

HT 

 

HPND 

 

C - Kiểm tra việc chuẩn bị cho đại hội công đoàn nhà trường CBGVNV HT  

Tư 

23/8 

S 
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách công tác y tế.  

GVNV 

HT 

HPND 

HPND 

 

C - Kiểm tra hoạt động trên cổng thông tin của trường.   NV CNTT HT  

Năm 

24/8 

S 
- Kiểm tra giờ đón khối Nhà Trẻ 

- Kiểm tra việc chuẩn bị cho đại hội chi bộ của trường.    

GVNV 

CBGVNVN 

HT 

HT 

 

C 
- Hoàn thiện các báo cáo nộp PGD.  

- Dự HN triển khai nhiệm vụ năm học mới tại PGD  

NV VT 

HT 

HT 

HT 

 

Sáu 

25/8 

S 
- Kiểm tra giờ đón trẻ khối MGB 

- Dự HĐ lớp MGB C4 

GV 

GV 

HT 

HPCM 

 

C 
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách công tác văn thư.  NV VT HT  

Bảy 

26/8 

S - Phối hợp tổ chức đại hội công đoàn nhà trường.  CBGVNV HT  

C - Phối hợp tổ chức đại hội chi bộ nhà trường Đảng viên Bí thư CB  
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