	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG MN HOA MAI
	LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 10
TUẦN I TỪ NGÀY 30/9  ĐẾN NGÀY 05/10/2019
Hiệu trưởng: Trần Thị Nghĩa Quỳnh



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Địa điểm thực hiện
	Các ND, C việc
bổ sung, phát sinh

	Hai

30/9
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ đón trẻ
	- Tổ nuôi

- 14 lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra công tác tổ chức ăn chiều các lớp
	-  Phòng HĐ
	

	Ba

01/10
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra công tác tổ chức phân tách ca 
	- Tổ nuôi

- 14 lớp
	

	
	C
	- Họp giao ban HT
	- Khu liên cơ
	

	Tư
02/10
	S
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	
	C
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	Năm

03/10
	S
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	
	C
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	Sáu

04/10
	S
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	
	C
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	


	Bảy

05/10
	S
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	
	C
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	


                                                                                                                                                                                           Người thực hiện

                                                                                                                                                         Trần Thị Nghĩa Quỳnh
	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG MN HOA MAI
	LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 10
TUẦN II TỪ NGÀY 07/10  ĐẾN NGÀY 12/10/2019
Hiệu trưởng: Trần Thị Nghĩa Quỳnh


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Địa điểm thực hiện
	Các ND, C việc
bổ sung, phát sinh

	Hai

07/10
	S
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	
	C
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	Ba

08/10
	S
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	
	C
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	Tư
09/10
	S
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	
	C
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	Năm

10/10
	S
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	
	C
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	Sáu

11/10
	S
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	
	C
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	

	Bảy

12/10
	S
	- Tổ chức đại hội CBGVNV
	- Phòng HĐ
	

	
	C
	- Tham dự lớp BD NVQL do người nước ngoài giảng dạy
	- Ecopark Hưng Yên
	


                                                                                                                                                                                           Người thực hiện

                                                                                                                                                         Trần Thị Nghĩa Quỳnh
	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG MN HOA MAI
	LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 8
TUẦN IV TỪ NGÀY 19/8  ĐẾN NGÀY 24/8/2015
Hiệu trưởng: Trần Thị Nghĩa Quỳnh


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Địa điểm thực hiện
	Các ND, C việc
bổ sung, phát sinh

	Hai

19/8
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Dự hội nghị tổng kết năm học 2018-2019
	- Tổ nuôi

- Khu liên cơ
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
	-  Phòng HT
	

	Ba

20/8
	S
	- Tổ chức giải chạy báo Hà Nội Mới
- Tập huấn đánh giá ngoài theo lịch của Sở
	- Khu Him Lam
- Cầu Giấy
	

	
	C
	- Tập huấn đánh giá ngoài theo lịch của Sở
	- Cầu giấy
	

	Tư
21/8
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Dự diễn tập tại Phường
	- Tổ nuôi

- UBND phường
	

	
	C
	- Dự diễn tập tại Phường
	- UBND Phường
	

	Năm

22/8
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp công tác chuẩn bị khai giảng
	- Tổ nuôi

- UBND Phường
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
	-  Phòng HT
	

	Sáu

23/8
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
	- Tổ nuôi

- 14 lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- 14 lớp
	

	Bảy

24/8
	S
	- Làm việc tại VP
	-  Phòng HT
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
	-  Phòng HT
	


                                                                                                                                                                                           Người thực hiện

                                                                                                                                                         Trần Thị Nghĩa Quỳnh

	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG MN HOA MAI
	LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5
TUẦN III TỪ NGÀY 20/5  ĐẾN NGÀY 25/5/2019

Hiệu trưởng: Trần Thị Nghĩa Quỳnh


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Địa điểm thực hiện
	Các ND, C việc
bổ sung, phát sinh

	Hai

20/5
	S
	- Nghỉ ốm
	
	

	
	C
	- Nghỉ ốm
	
	

	Ba

21/5
	S
	- Nghỉ ốm
	
	

	
	C
	- Nghỉ ốm
	
	

	Tư
22/5
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- Tổ nuôi

- 14 Lớp
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
	- Phòng HT
	

	Năm

23/5
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Dự hội nghị tọa đàm
	- Tổ nuôi

- HT QU
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
	-  Phòng HT
	

	Sáu

24/5
	S
	- Tổ chức tổng kết năm học

- Dự bình xét thi đua
	- Tổ nuôi

- MNĐTSĐ
	

	
	C
	- Họp giao ban HT
	- 14 lớp
	

	Bảy

25/5
	S
	-Nghỉ
	
	

	
	C
	-Nghỉ
	
	


                                                                                                                                                                                           Người thực hiện

                                                                                                                                                         Trần Thị Nghĩa Quỳnh
	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG MN HOA MAI
	LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 4
TUẦN III TỪ NGÀY 22/4  ĐẾN NGÀY 27/4/2019

Hiệu trưởng: Trần Thị Nghĩa Quỳnh


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Địa điểm thực hiện
	Các ND, C việc
bổ sung, phát sinh

	Hai

22/4
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra hoạt động các lớp
	- Tổ nuôi

- 14 lớp
	

	
	C
	- Họp giao ban HT
	- Khu liên cơ
	

	Ba

23/4
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tổ chức cho trẻ đi ngoại khóa

- Dự hội nghị TK GVG
	- Tổ nuôi

- V.Co

- Trường BDCBGD
	

	
	C
	- Tập huấn chuẩn NN GVMN
	- TTBDCT quận
	

	Tư
24/4
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- Tổ nuôi

- 14 Lớp
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
	- Phòng HT
	

	Năm

25/4
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Dự lẽ phát động ATVSLĐ
	- Tổ nuôi

- Savico
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
	-  Phòng HT
	

	Sáu

26/4
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra giờ ngủ các lớp
	- Tổ nuôi

- 14 lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	- 14 lớp
	

	Bảy

27/4
	S
	- Nghỉ
	- Sân trường
	

	
	C
	- Nghỉ
	
	


                                                                                                                                                                                           Người thực hiện

                                                                                                                                                         Trần Thị Nghĩa Quỳnh

