TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU

(TUẦN 23 NĂM HỌC 2018-2019)

TỪ NGÀY 11/02 ĐẾN NGÀY 16/02/2019

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2

11/02
	Thứ 3

12/02
	Thứ 4

13/02
	Thứ 5

14/02
	Thứ 6

15/02
	Thứ 7
16/02
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	1
	Lê Thị Hương Giang
	S
	9h00: UBND phường Đức Giang tổ chức  Lễ phát động Tết trồng cây Xuân Kỷ Hợi 2019 tại trường

10h00: Dự buổi gặp mặt đầu xuân 2019 cán bộ, GVNV tại Phòng Hội đồng

	- Dự giờ hoạt động lớp MG Bé C2
	- Dự hoạt động lớp MG Lớn A1
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Dự tập huấn công tác tự đánh giá theo thông tư số 17,18,19/TT-BGD&ĐT tại trường THPT Hà Nội Amsterdam (cả ngày)
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Xử lý văn bản đi, đến
	- Kiểm tra sổ sách chuyên môn
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Dự tập huấn công tác tự đánh giá theo thông tư số 17,18,19/TT-BGD&ĐT tại trường THPT Hà Nội Amsterdam (cả ngày )
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	2
	Vũ Thị Kiều Oanh
	S
	- Kiểm tra giao nhận TP

9h00: UBND phường Đức Giang tổ chức  Lễ phát động Tết trồng cây Xuân Kỷ Hợi 2019 tại trường

10h00: Dự buổi gặp mặt đầu xuân 2019 cán bộ, GVNV tại Phòng Hội đồng

	- Kiểm tra giao nhận TP

- Dự giờ ăn lớp Nhà trẻ
	- Kiểm tra giờ đón trẻ, TDS lớp MG Lớn A4

- Kiểm tra giờ ngủ của trẻ tại các lớp
	- Kiểm tra giao nhận TP

- Dự giờ lớp MG Nhỡ B3
	- Kiểm tra giao nhận TP

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng
	Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng
	Hoàn thiện hồ sơ kết nạp đảng 02 quần chúng nộp ĐU phường
	Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp khối MG Bé 
	· Kiểm tra lịch tổng vệ sinh cuối tuần
	Nghỉ
	

	3
	Chu Thị Bích Ngọc
	S
	9h00: UBND phường Đức Giang tổ chức  Lễ phát động Tết trồng cây Xuân Kỷ Hợi 2019 tại trường

10h00: Dự buổi gặp mặt đầu xuân 2019 cán bộ, GVNV tại Phòng Hội đồng

	- Dự giờ lớp MG Nhỡ B4
	- Kiểm tra giao nhận TP

- Dự tổ chức HĐ góc lớp MG Lớn A1
	- Dự giờ lớp MG Bé C2
	- Kiểm tra giờ đón trẻ - Thể dục sáng lớp MG Lớn A3
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Đăng bài trên cổng thông tin điện tử
	Kiểm tra sổ sách chuyên môn
	Dự HĐC khối MG Lớn
	· Kiểm tra lịch tổng vệ sinh cuối tuần
	Xây dựng lịch công tác tuần sau
	


3

