TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 26 NĂM HỌC 2018-2019)
TỪ NGÀY 04/3 ĐẾN NGÀY 09/3/2019

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
04/3
	Thứ 3
05/3
	Thứ 4
06/3
	Thứ 5
07/3
	Thứ 6
08/3
	Thứ 7
09/3
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
1
	Lê Thị Hương Giang
	S
	- Chào cờ
- Kiểm tra vệ sinh môi trường sư phạm
	Đưa GV đi thi lý thuyết giáo viên dạy giỏi cấp Thành phố
	 Đón PGD về xây dựng tiết thi GVG TP
	-Dự giờ lớp MG Nhỡ 3 
	Dự giờ lớp MG Nhà trẻ 
	- 8h30: Dự Ngày hội Văn hoá - thể thao trong CNVCLĐ quận Long Biên năm 2019 tại TTVHTTTT - Lô TH05 KĐT Việt Hưng
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Xử lý văn bản đi, đến
- Tư vấn, chuẩn bị đồ dùng phục vụ thi giáo viên dạy giỏi cấp Thành phố
	 Tư vấn, chuẩn bị đồ dùng phục vụ thi giáo viên dạy giỏi cấp Thành phố
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
- Tổng vệ sinh toàn trường
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
2
	Vũ Thị Kiều Oanh
	S
	-Kiểm tra giao nhận TP
- Chào cờ

	-Kiểm tra giờ đón trẻ - TDS lớp MG lớn A2
-Dự giờ ăn lớp MG bé C1
	- Kiểm tra giao nhận TP
-Đón PGD về xây dựng tiết thi GVG TP

	-Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi
-Dự giờ lớp MG nhỡ B2
	-Kiểm tra giao nhận TP.
-Dự HĐNT lớp MG nhỡ B3
	 8h30: Dự Ngày hội Văn hoá - thể thao trong CNVCLĐ quận Long Biên năm 2019 tại TTVHTTTT - Lô TH05 KĐT Việt Hưng
	

	
	
	C
	Hoàn thiện các loại báo cáo
	Kiểm tra giờ ăn chiều lớp Nhà trẻ
	Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng
	Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MG lớn A4
	- Tổng vệ sinh toàn trường
· -Xây dựng lịch công tác tuần sau
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
3
	Chu Thị Bích Ngọc
	S
	- Chào cờ
- Họp ban chất lượng của trường

	- Dự giờ lớp C1
	- Đón PGD về xây dựng tiết thi GVG TP
	- Dự giờ lớp NT
	- Tổng kết cuộc thi ảnh “Mẹ và bé”
- Đăng bài trên cổng TTĐT
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Xây dựng tiết thi GVG TP
	- Dự HĐ chiều lớp B3
	- Kiểm tra môi trường sư phạm các lớp
	- Dự giờ tổ chức ăn bữa phụ chiều lớp C3
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
- Tổng vệ sinh toàn trường
· 
	- Trực và làm việc tại phòng
	




