
TRƯỜNG MẦM NON HOA SEN

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
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	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
25/3
	Thứ 3
26/3
	Thứ 4
27/3
	Thứ 5
28/3
	Thứ 6
29/3
	Thứ 7
30/3
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	
1
	Lê Thị Hương Giang
	S
	- Chào cờ
- Kiểm tra vệ sinh môi trường sư phạm
-  Họp giao ban BGH

	-Kiểm tra giao nhân TP

-10h họp giao ban HT tại PGD
	 - 10h00: Dự gặp mặt tuyên dương, khen thưởng các tập thể CB, HLV, VĐV tiêu biểu quận Long Biên năm học 2018-2019 tại NH Trọng Khách
	-Tham gia lớp bồi dưỡng do Nhật giảng dạy ( HT tầng 1 - Sở GD&ĐT )
	Dự giờ lớp MG Lớn A2

	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Trực và làm việc tại phòng
	- Xử lý văn bản đi, đến

	· Kiểm tra giờ ăn chiều lớp MG Bé C2
	-Tham gia lớp bồi dưỡng do Nhật giảng dạy ( HT tầng 1 - Sở GD&ĐT )
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
- Tổng vệ sinh toàn trường
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
2
	Vũ Thị Kiều Oanh
	S
	-Kiểm tra giao nhận TP
- Chào cờ
- Họp giao ban BGH
	-Kiểm tra giao nhân TP
-Dự giờ lớp MG lớn A4
	-Kiểm tra giờ đón trẻ - TDS lớp MG lớn A3
-Dự HĐNT lớp MG Nhỡ B1
	-Kiểm tra giao nhận TP
-Dự giờ ăn lớp MG Lớn A1
	-Kiểm tra giao nhận TP.
-Kiểm tra VSMT, VSATTP tại bếp ăn
	-Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	Tham dự tổ chức mittinh kỷ niệm ngày thành lập Đoàn TNCS HCM
	 Làm bài thu hoạch lớp BD năng lực cốt lõi và năng lực QL
	Kiểm tra và Hoàn thiện sổ sách nuôi dưỡng
	Dự giờ ăn chiều Nhà trẻ
	-Tổng vệ sinh môi trường cuối tuần
-Xây dựng lịch công tác tần sau
	- Trực và làm việc tại phòng

	

	
3
	Chu Thị Bích Ngọc
	S
	- Chào cờ
- Họp giao ban BGH
	- Đăng tải tin bài trên cổng TTĐT
	- Dự giờ lớp NT, C1
	- Dự giờ lớp C3, B3
	- Hoàn thiện các BC cuối tháng
	- Trực và làm việc tại phòng
	

	
	
	C
	- Tỏ chức mittinh kỷ niệm ngày thành lập Đoàn TNCS HCM
	- Làm bài thu hoạch lớp BD năng lực cốt lõi và năng lực QL
	- Kiểm tra giờ hoạt động chiều các lớp
	- Thu nộp SKKN cấp trường
	- Xây dựng lịch công tác tuần sau
- Tổng vệ sinh toàn trường
· 
	- Trực và làm việc tại phòng
	




