	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN

	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 28 NĂM HỌC 2017-2018)

TUẦN 09/2018 TỪ NGÀY 26/2 ĐẾN NGÀY 03/03/2018


	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Ban giám hiệu
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

26/02
	S
	- Xây dựng kế hoạch tuần, họp giao ban BGH
- Tính ăn, Họp BGH, KT VSMT, KT giờ ngủ lớp A6

- Họp giao ban BGH, chuẩn bị cho hội thi CNTT lần thứ IV
	- Đ/c Hương
- Đ/c Minh

- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
- KT giờ trả trẻ lớp D2

- KT hoạt động chiều khu trung tâm, sửa soạn bài cho khối MGL
	-Đ/c Hương
- Đ/c Minh

- Đ/c Hằng
	

	Ba

27/02
	S
	- KT giao nhận thực phẩm
- Tính ăn, KT giờ ăn lớp B3

- Lựa chọn các bài giảng Elearning để in đĩa
	-Đ/c Hương
- Đ/c Minh

- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Dự lễ kỷ niệm ngày thầy thuốc việt Nam tại y tế phường
- Làm sổ ăn tháng 3

- Kiểm tra hoạt động học Năng khiếu
	-Đ/c Hương
- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	Tư

28/02
	S
	- Kiểm tra sổ sách ăn
- Tính ăn, KT hoạt động ngoài trời lớp A2
- Dự giờ lớp D2
	-Đ/c Hương, 
- Đ/c Minh, 

- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Họp hội đồng giáo dục
- Kiểm tra hoạt động chiều khu Nha

- Dự hoạt động chiều lớp A5
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	Năm

01/03
	S
	- Kiểm tra giờ học lớp C2
- KT GNTP, Tính ăn, KT giờ học lớp C4
- Dự giờ lớp C2, hoạt động góc lớp C4
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
- Kiểm tra tài sản các lớp 
- Hoàn thiện HSSS chuyên môn
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh

- Đ/c Hằng
	

	Sáu

02/03
	S
	- Học cao học ( Cả ngày)
- Tính ăn, KT hoạt động góc lớp B4
- Chuẩn bị đồ dùng triển lãm CNTT
	- Đ/c Hương
- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- KT giờ trả trẻ khu Nha

- Dự hội thảo NCUDCNTT

- Trưng bày đồ dùng CNTT tại TH Gia Thụy
	- Đ/c Hương
- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	Bảy

03/03
	
	- Dự triển lãm CNTT lần thứ 4 tại TH Gia thụy 
	- Đ/c Hằng
	


