	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN

	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 30 NĂM HỌC 2017-2018)

TUẦN 10/2018 TỪ NGÀY 05/3 ĐẾN NGÀY 10/03/2018


	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Ban giám hiệu
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

05/03
	S
	- Xây dựng kế hoạch tuần, họp giao ban BGH
- Tính ăn, họp giao ban BGH

- Kiểm tra giờ đón trẻ khu Trung tâm, nhận xét sở soạn bài các lớp
	- Đ/c Hương
- Đ/c Minh

- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Làm việc tại VP, chuẩn bị tổ chức cho trẻ ăn buffe
- Hoàn thiện sổ chuyên đề, sổ chất lượng nhà trường
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh, Đ/c Hằng

- Đ/c Hằng
	

	Ba

06/03
	S
	- Tổ chức cho trẻ ăn Buffe mừng ngày 8/3
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh, Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Rút kinh nghiệm trong BGH
- Chỉ đạo bảo vệ san cát chống lún, thông tắc nước thoát sàn

- Kiểm tra HĐ chiều lớp A6, KT môi trường lớp học của các lớp 
	-Đ/c Hương
- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	Tư

07/03
	S
	- Dự HN biểu dương người tốt việc tốt và mít tinh 8/3 (Tại Sân gol Long Biên)
- Tính ăn, KT vệ sinh môi trường khu trung tâm

- Tổ chức kiến tập HĐG tại lớp MGL A5
	-Đ/c Hương, 
- Đ/c Minh, 

- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Đón đoàn PGD về chấm “ XD môi trường GD lấy trẻ làm trung tâm”

- Kiểm tra HĐ chiều khu trung tâm, 
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh, Đ/c Hằng 
- Đ/c Hằng
	

	Năm

08//03
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Tính ăn, KT hoạt động góc lớp A6
- KT GNTP, Tính ăn, KT giờ học lớp C4
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- KT giờ HĐ chiều lớp B3, Liên hoan kỷ niệm ngày quốc tế PN 8/3
- KT hoạt động chiều lớp C3 
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh
	

	Sáu

09/03
	S
	- Kiểm tra giờ học lớp B1
- Tính ăn, Kiểm tra giao nhận thực phẩm
	- Đ/c Hương
- Đ/c Minh
	

	
	C
	- KT vệ sinh trường lớp theo chỉ thị 04
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh
	

	Bảy

10/03
	
	- Tính ăn, làm việc tại VP 
	- Đ/c Minh
	


Ghi chú: Đ/c Trần Thị Thu Hằng đi học lớp trung cấp chính trị vào thứ 5, thứ 6
