	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN

	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 39 NĂM HỌC 2017-2018)

TUẦN 19/2018 TỪ NGÀY 07/5 ĐẾN NGÀY 12/5/2018


	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Ban giám hiệu
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

07/5
	S
	- Chấm SKKN tại Mn Hoa sữa
- Tính ăn, Họp BGH, KT vệ sinh môi trường khu trung tâm

- KT giờ đón trẻ khu Trung tâm, chấp SKKN tại MN Hoa sữa
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Chấm SKKN tại MN Hoa sữa

- KT vệ sinh môi trường khu Nha
	- Đ/c Hương, Đ/c Hằng

- Đ/c Minh
	

	Ba

08/5
	S
	- Họp BGH
- Tính ăn, KT hoạt động ngoài trời lớp B6

- KT giờ đón trẻ khu Nha, dự hoạt động học A5, HĐ góc A6
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Đánh giá PHT, chuẩn GV
- KT giờ trả trẻ lớp D3
- KT phổ cập giáo dục tại UBND phường thượng thanh
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	Tư

09/5
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Tính ăn, KT giờ ăn lớp D2

- Dự hoạt động học lớp C2, HĐ góc A2
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- KT hoạt động chiều lớp A5
- KT hoạt động chiều lớp B4

- Kiển tra hoạt động năng khiếu
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	.

	Năm

10/5
	S
	- Làm việc tại văn phòng
- KT GNTP, Tính ăn, KT giờ ăn lớp C3, kiểm kê tài sản các lớp cuối năm
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
	

	
	C
	- Báo cáo tập thể lao động tiên tiến
- kiểm kê tài sản các lớp cuối năm
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh
	

	Sáu

11/5
	S
	- Dự giờ học lớp A6 
- Tính ăn, Thống kê tài sản cuối năm 
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh
	

	
	C
	- Tổ chức tổng vệ sinh theo thông tư 04
- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp D2
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh
- Đ/c Minh
	

	Bảy

12/5
	
	-  Tính ăn, Làm việc tại VP
	- Đ/c Minh,  Đ/c Hằng
	


Ghi chú: Đ/c Trần Thị Thu Hằng đi học lớp trung cấp chính trị vào thứ 5, thứ 6
