	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN

	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 40 NĂM HỌC 2017-2018)

TUẦN 20/2018 TỪ NGÀY 14/5 ĐẾN NGÀY 19/5/2018


	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Ban giám hiệu
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

14/5
	S
	- Họp giao ban BGH, Họp Chi Bộ 
- Tính ăn, Họp BGH, KT vệ sinh môi trường khu trung tâm

- Họp giao ban BGH, Họp Chi bộ, KT hoạt động khu trung tâm
	- Đ/c Hương, 
- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Làm việc tại VP
- KT vệ sinh môi trường khu Tư Đình
- Tổng hợp đánh giá chỉ số phát triển của trẻ
	- Đ/c Hương
- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	Ba

15/5
	S
	- Kiểm tra hoạt động ngoài trời lớp C4
- Tính ăn, KT hoạt động ngoài trời lớp C4
- KT giờ đón trẻ khu Tư Đình, dự hoạt động học D3, HĐ góc C3
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Họp giáo viên các lớp
- KT giờ trả trẻ lớp B5
- Nhận xét đánh giá chuẩn GVMN khối NT-MGB
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	Tư

16/5
	S
	- Báo cáo tổng kết năm học
- Tính ăn, KT giờ ăn lớp B3
- Dự hoạt động học lớp B4, HĐ góc B5
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Họp BGH với Đại diện cha mẹ học sinh và GVCN các lớp
- KT hoạt động chiều lớp C2
- Nhận xét đánh giá chuẩn GVMN khối MG lớn, nhỡ
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
- Đ/c Hằng
	.

	Năm

17/5
	S
	- Dự HN cuộc thi tìm hiểu dịch vụ công trực tuyến tại trường THCS Thượng Thanh
- KT GNTP, Tính ăn, KT giờ ăn lớp C1
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều khu Nha
- Đôn đốc đội bảo vệ kiểm tra bể nước
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh
	

	Sáu

18/5
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Tính ăn, Thống kê tài sản cuối năm 
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh
	

	
	C
	- Tổ chức tổng vệ sinh theo thông tư 04
- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp D2
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh
- Đ/c Minh
	

	Bảy

19/5
	
	-  Tính ăn, Làm việc tại VP, phân công tổ bảo vệ thau bể vào chủ nhật
- Làm báo cáo tổng hợp đánh giá chuẩn nghề nghệp GVMN
	- Đ/c Minh,
- Đ/c Hằng
	


Ghi chú: Đ/c Trần Thị Thu Hằng đi học lớp trung cấp chính trị vào thứ 5, thứ 6
