	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN

	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU
(TUẦN 22 NĂM HỌC 2017-2018)

TUẦN 02/2018 TỪ NGÀY 08/1 ĐẾN NGÀY 13/01/2018


	

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Ban giám hiệu
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

08/01
	
	- Nghỉ hết học kỳ I
	
	

	Ba

09/01
	S
	- Kiểm tra giờ đón trẻ khu trung tâm, xây dựng kế hoạch tuần
- Tính ăn, kiểm tra VSMT khu trung tâm
- Chấm thi GV giỏi tại MN Hoa Thủy Tiên
	- Đ/c Hương,
- Đ/c Minh, 
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Họp Giao ban BGH
- Kiểm tra tư thục
- Kiểm tra hoạt động chiều khu Nha
-Tổ chức họp hội đồng Sư phạm : Sơ kết học kỳ I
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh, Đ/c Hằng
- Đ/c Minh

- Đ/c Hằng
Đ/c Hương, Đ/c Minh, Đ/c Hằng
	

	Tư

10/01
	S
	- Dự HN sơ kết HKI tại phòng trực tuyến PGD
- Tính ăn, Kiểm tra vệ sinh lớp B5, giờ ăn lớp B1
- Kiểm tra nghiệp vụ GV Lương Thu Thủy
	-Đ/c Hương, 
- Đ/c Minh, 
- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Xây dựng dự toán ngân sách năm 2018
- Kiểm tra hoạt động chiều lớp C3
- Kiểm tra hoạt động chiều lớp B6
	- Đ/c Hương, 
- Đ/c Minh, 
- Đ/c Hằng
	

	Năm

11/01
	S
	- Dự giờ học lớp C1

- KT GNTP, tính ăn, KT giờ ăn lớp D2
- Đi học lớp trung cấp lý luận chính trị ( Cả ngày)
	- Đ/c Hương, 

- Đ/c Minh

- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Làm việc tại VP 

- Kiểm tra VSMT, phòng VS, kho khu Nha
	- Đ/c Hương

- Đ/c Minh
	

	Sáu

12/01
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Tính ăn, KT giờ ăn  lớp D1
- Đi học lớp trung cấp lý luận chính trị ( Cả ngày)
	- Đ/c Hương
- Đ/c Minh

- Đ/c Hằng
	

	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh theo thông tư số 04
	- Đ/c Hương, Đ/c Minh
	

	Bảy

13/01
	
	- Đi học lớp Cao học ( Cả ngày)

- Tính ăn, làm việc tại VP
	- Đ/c Hương, 
- Đ/c Minh, Đ/c Hằng
	


