	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN IV/ 6/2017. NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 26.6 ĐẾN NGÀY 01.7.2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Nội dung công việc phát sinh
	Tiến độ thực hiện

	Hai

26/6 
	S
	- Nghỉ hè


	
	Đ/c Trang Hiệu phó


	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Ba

27/6
	S
	- Nghỉ hè


	
	Đ/c Trang Hiệu phó


	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Tư

28/6
	S
	 - Dự hội nghị chuyển giao công đoàn cơ sở khối trường học ký Quy chế phối hợp hoạt động giữa LĐLĐ quận với Phòng GD&ĐT Quận giai đoạn 2017- 2022 tại Hội trường Quận ủy.
	Đ/c Phạm Bích
	Hiệu trưởng
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Năm

29/6
	S
	- Họp giao ban bí thư tại Phòng họp UBND Phường
- Dự Hội nghị công bố Quyết định giải thể và chấm dứt hoạt động của Ban Chấp hành Công đoàn Giáo dục quận Long Biên, nhiệm kỳ 2012- 2017.
	Đ/c Trang HP
	Hiệu trưởng
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Sáu

30/6
	S
	- Nghỉ hè


	
	Đ/c Trang Hiệu phó
	
	

	
	C
	
	
	
	
	

	Bảy

01/7
	S
	- Nghỉ 

	Đ/c Trang HP
	Hiệu phó
	
	

	
	C
	
	
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BAN GIÁM HIỆU

	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
(TUẦN I/ 7/2017. NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 03.7 ĐẾN NGÀY 08.7.2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Nội dung công việc phát sinh
	Tiến độ thực hiện

	Hai

03/7 
	S
	-  Trực tuyển sinh các độ tuổi.
- Họp với BCH công đoàn phân công nhiệm vụ chuẩn bị cho ĐH công đoàn điểm
	Tổ nuôi

Ban tuyển sinh
BCH CĐ
	Hiệu  trưởng

	
	

	
	C
	- Làm việc với lãnh đạo LĐLĐ chuẩn bị cho ĐH công đoàn điểm.
	BCH CĐ
	Hiệu trưởng
	
	

	Ba

04/7
	S
	- Nghỉ việc riêng
	Ban tuyển sinh


	Đ/c Trang Hiệu phó
	
	

	
	C
	
	Ban tuyển sinh


	Đ/c Trang Hiệu phó


	
	

	Tư

05/7
	S
	-  Nghỉ việc riêng


	      Ban tuyển sinh


	Đ/c Trang Hiệu phó


	
	

	
	C
	- Trực tuyển sinh các lứa tuổi.
	Ban tuyển sinh


	Đ/c Trang Hiệu phó
	
	

	Năm

06/7
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.
-  Trực tuyển sinh các lứa tuổi.
	Tổ nuôi
Ban tuyển sinh


	Hiệu trưởng

	
	

	
	C
	- Chuẩn bị cho ĐH công đoàn điểm.

	BCH CĐ
	Hiệu trưởng
	
	

	Sáu

07/7
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi

- Kiểm tra tập văn nghệ sau khi đã chỉnh sửa chuẩn bị cho Đại hội Công đoàn điểm theo KH của Quận
	Tổ nuôi

Đ/c Trang HP, đ/c Thu và đội VN
	Hiệu trưởng
	
	

	
	C
	- Làm việc tại văn phòng

-  XD lịch công tác tuần     
	Đ/c Trang HP
	Hiệu trưởng
	
	

	Bảy

08/7
	S
	- Nghỉ 

	Đ/c Trang HP
	Hiệu phó
	
	

	
	C
	
	
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA BAN GIÁM HIỆU
