
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN I/10 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 1/10 đến ngày 6/10/2018 
Thứ Buổi Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
1/10 

s -Dự giờ chào cờ đầu tuần 

-Chuẩn bị các loại hồ sơ 

nộp về Phòng GD( 

KHNVNH, Ba công khai, 

Phân công nhiệm vụ, quy 

chế làm việc, KHKTNB …) 

-Nhập trẻ 5 tuổi bo sung 

vào phần mềm theo chỉ đao 

cua Sở 

GV 

 

 

02 HP 

 

 

Đ/c Thu 

HP, Hiệu 

CNTT, VP 

 -Tổ chức chào cờ sáng thứ 2 

đầu tuần. 

-phối hợp UBND phường báo 

cáo số liệu PCGD biểu MN 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Chào cờ đầu tuần 

- Nhập trẻ 5 tuổi bổ sung vào 

phần mềm theo chỉ đạo của 

Sở 

 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu  

 

- Đ/c hiệu 

 

c -Họp BLT nhà trường thông 

qua các nội dung chuẩn bị 

cho HNCBCCVC 

-Xây dựng dự thảo Nghị 

quyết chi bộ tháng 10 

-Tổng hợp phiếu thoả 

thuận các khoản thu chi NH 

2018-2019 của PHHS 

BLT 

 

 

 

 

 

VP( Đ/c 

Hà, 

Dung, 

Hạnh) 

 -Hoàn thiện các nội dung 

chuẩn bị tổ  chức HN 

CBCCVC 

HPCM  - Họp BLT nhà trường thông 

qua các nội dung chuẩn bị 

cho HNCBCCVC 

 

 

Đ/c Thu 

Ban LT 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
2/10 

s -Chuẩn bị các báo cáo, nội 

dung chuẩn bị cho 

HNCBCCVC 

-Nhập trẻ 5 tuổi bo sung 

vào phần mềm theo sự chỉ 

đạo của Sở 

02 HP, 

đ/c Hiệu, 

Hà, 

Hạnh 

Đ/c 

ThuHP, 

Hiệu 

CNTT, VP 

 -Tổng hợp ý kiến đóng góp 

các quy chế sau Hội nghị các 

tổ CĐ 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp C 

 

- Hoàn thiện nội dung và 

công việc TC Hội nghị 

CBCNVC 

- Các lớp 

khối bé 

- Đ/c Thu 

 

c -Kiểm tra công tác chuẩn bị 02 HP,  Kiểm tra công tác chuẩn bị BGH  - Làm công tác chuẩn bị hội   



cho HNCBCCVC các bộ 

phận đc 

phân 

công 

cho Hội nghị nghị GVNV 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Tư 
3/10 

 

s -8g: Tổ chức Hội nghị 
CBCCVC NH 2018-2019 

CBGVNV  Tổ chức HNCBCCVC CBGVNV  - 8h: Phối hợp tổ chức Hội 

nghị CBCCVC năm học 

2018-2019 

CBGVNV  

c -13g30: Sinh hoạt chi bộ 

định kỳ tháng 10. 

-Tổ chức kết nạp Đảng cho 

quần chúng Nguyễn 

Phương Nga 

Đảng 

viên 

trong chi 

bộ 

 -13h30’: Sinh hoạt chi bộ 

định kỳ tháng 10.  

-Tổ chức kết nạp Đảng cho 

quần chúng Nguyễn Phương 

Nga. 

HPCM  - 13g30: Sinh hoạt chi bộ 

định kỳ tháng 10. 

-Tổ chức kết nạp Đảng cho 

quần chúng Nguyễn Phương 

Nga 

 

Đ/c Thu 

và Đảng 

viên 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 
4/10 

s -Giao nhận thực phẩm 

-Hoàn thiện hồ sơ sau hội 

nghị CBCCVC 

Tổ nuôi 

 

02 HP, 

Bộ phận 

VP 

 Kiểm tra thực hiện QCCM 

các lớp 

HPCM  - Kiểm tra đầu giờ lớp nhỡ 

- Hoàn thiện hồ sơ chuyên 

môn 

- GV lớp 

nhỡ 

- Đ/c Thu 

 

c -14h: Duyệt Kế hoạch năm 

học 2018 - 2019 các trường 

MN tư thục tại MN Lâu Đài 

Xanh - số 89 phố Hoa Lâm, 

gần UBND phường Đức 

Giang  

-Hoàn thiện các báo cáo, 

công văn nộp PGD, phòng 

NV 

 

 

 

 

 

 

02HP, 

đ/c 

Dung KT, 

Hạnh yte 

 -Họp triển khai CM theo mô 

hình trường học điện tử 

Tổ CM  - Tổng hợp sổ sách tháng 9  

GV các lớp 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          



Sáu 
5/10 

s -Đi các lớp giờ đón trẻ 

-Rà soát hồ sơ mô hình 

THĐT  

-Kiểm tra các lớp  

 GV 

Ban chỉ 

đạo mô 

hình 

THĐT 

 -Kiểm tra tiến độ thực hiện 

học liệu của trẻ. 

-Kiểm tra việc tập hát cho trẻ 

thi Giai điệu tuổi hồng cấp 

Quận 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra việc tập và rèn 

múa cô - trẻ cho hội thi 

“Tiếng hát giáo viên và giai 

điệu tuổi hồng” 

- Tổ nuôi 

- Đ/c Thu 

 

 

c -Xây dựng lịch công tác 

tuần tới!  

-Họp giao ban BGH. Đánh 

giá lịch công tác tuần I/10 

-Tổng vệ sinh toàn trường 

ngày cuối tuần 

02 HP 

 

 

02 HP 

 

Đ/c Thu 

HP và 

Hạnh yte 

cùng 

CBGVNV 

 -Xây dựng lịch tuần, họp giao 

ban BGH 

BGH  - Hop giao ban BGH. Đánh 

giá lịch công tác tuần I/10 

- Xây dựng lịch công tác tuần 

mới. 

- Tổng vệ sinh toàn trường 

ngày cuối tuần 

 

 

Đ/c Thu 

 

 

 

- Đ/c 

Hạnh và 

GVNV 

toàn 

trường 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 
6/10 

s Nghỉ    Nghỉ   Trực BGH   

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                               (Đã ký) 

                     

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 


