
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 
 (TUẦN III/10 NĂM HỌC 2018 - 2019) 

Từ ngày 15/10 đến ngày 15/10/2018 
Thứ Buổ

i 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó CM 
Đào Thị Quỳnh Trang 

BP 
Thực 
hiện 

Kết Quả Hiệu phó ND 
Hồ Thị Thu 

BP Thực 
hiện 

Kết Quả 

Hai 
15/1

0 

s -Dự giờ chào cờ đầu tuần 

-Hoàn thiện kế hoạch chương 

trình tiếng Anh liên kết 

 

GV 

HPC

M 

 -Đi khai giảng lớp Bồi dưỡng do 

chuyên gia nước ngoài của Sở 

tại trường BDCBQLGD HN 

HPCM 

và các 

gv 

được 

cử đi 

học 

 -Giao nhận TP 

-Đại diện BGH đến nhà đ/c 

Phạm Bích (đám hiếu) 

-Chỉ đạo nội dung múa hội 

thi giai điệu tuổi hồng 

- Tổ nuôi 

- đ/c Thu 

 

 

 

GV phụ 

trách  

 

c -Làm báo cáo chuẩn bị đón 

đoàn kiểm tra của HĐND 

Phường 

 

đ/c 

Thu, 

Dung 

 -Sơ duyệt chương trình thi 

“Giai điệu tuổi hồng” cấp Quận 

BGH  -Khớp chương trình Giai 

điệu tuổi hồng.  

GV phụ 

trách  

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 
16/1

0 

s -Tổng duyệt chương trình Văn 

nghệ. 
-Hoàn thiện hồ sơ Hội nghị 
CBCCVC 

đội 

Vngh

e 

02 HP 

 -Xin nghỉ việc riêng HPCM  - Kiểm tra đầu giờ các lớp 

- Rèn kỹ năng múa chương 

trình hội thi giai điệu tuổi 

hồng  

- Đ/c Thu 

- GV phụ 

trách  

 

c -Rà soát thể công tác chuẩn bị 
cho hôi thi tiếng hát GV 

02HP  -Tổng duyệt ctr đi thi “Giai 

điệu tuổi hồng” cấp Quận 

BGH  - Tổng duyệt chương trình 

Giai điệu tuổi hồng  

GV Phụ 

trách  

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Tư 
17/1

0 
 

s -Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn theo 

kế hoạch của HĐND 

-Kiểm tra công tác chuẩn bị cho 

tham gia thi Tiếng hát GV và 

02 

HP, 

Dunh 

KT 

02HP 

 -Rà soát đạo cụ, nhạc và trang 

phục chuẩn bị cho trẻ đi thi. 

-Kiểm tra công tác chuẩn bị đón 

đoàn thẩm định mô hình trường 

Toàn 

trườn

g 

 -Giao nhận thực phẩm  

-Kiểm tra điều kiện trước 

khi đi thi giai điệu tuổi 

hồng  

- Tổ nuôi 

 

 

- Gv phụ 

trách  

 



giai điệu tuổi hồng. học an toàn 

c -GV va trẻ tham gia dự thi 

Tiếng hát GV và giai điệu tuổi 
hồng. 

 

Đôi 

Văn 

nghệ 

 -Đưa đoàn đi thi “Tiếng hát 

giáo viên và giai điệu tuổi 
hồng” cấp Quận. 

BGH 

và GV 

tham 

gia 

 -Đưa đoàn tham gia hội thi 

giai điệu tuổi hồng cấp 

Quận 

GV phụ 

trách  

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 
18/1

0 

s -Giao nhận thực phẩm 

-Đón đoàn KT thẩm định trường 

Học An toàn 

-Rà soát tất cả các kế hoạch của 

NH mới lưu hồ sơ công việc 

Tổ 

nuôi 

Đ/c 

Thu 

Hạnh 

02 HP 

 -Đón đoàn thẩm định trường 

học an toàn 

Toàn 

trườn

g 

 - Kiểm tra đầu giờ các lớp  

- Hoàn thiện hồ sơ ATTP 

Đ/c Thu  

c -Nộp báo cáo, hồ sơ hội nghị 
CBCCVC 

-Công đoàn tổ chức kỷ niệm 

ngày 20/10 

02HP, 

đ/c 

Hạnh 

Đ/c 

Trang 

CTCĐ 

 -Sinh hoạt tổ nhóm CM, chuẩn 

bị khai mạc Hội thi GVG - 

NVND giỏi cấp Trường 

-Công đoàn tổ chức kỷ niệm 

ngày 20/10 

 

Tổ 

CM 

 - Sinh hoạt chuyên môn, 

chuẩn bị khai mạc hội thi 

GVNV giỏi cấp trg.  

-Công đoàn tổ chức kỷ 
niệm ngày 20/10. 

Tổ CM  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 
19/1
0 

s -Làm báo cáo tháng 10. 

-Chuẩn bị hồ sơ đón đoàn kiểm 

tra của HĐND Phường 

02 HP 

02HP, 

đ/c 

Dung 

KT 

 -Làm báo cáo tháng 10. 

-Đánh giá Thi đua GV tháng 

10. 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm  

- Làm báo cáo tháng 10 

- Tổ nuôi  

- Đ/c Thu 

 

c -Xây dựng lịch công tác. 

-Họp đánh giá lịch công tác tuần 

III/10. Và triển khai lịch tuần 

IV/10 

-Tổng vệ sinh toàn trường 

02 HP 

 

Đ/c 

Thu 

HP, 

Hạnh 

y tế 

 -Rà duyệt công việc trong tuần. 

-Họp BGH 

-Xây dựng lịch CT tuần sau 

BGH  - Họp giao ban 

- Xây dựng KH tuần mới  

- Ktra công tác tổng vệ sinh  

đ/c Thu 

- đ/c Thu 

- Đ/c 

Hạnh và 

chi đoàn 

 



 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 
20/1

0 

s Nghỉ   Nghỉ   Trực BGH   

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại           

                                               Người lập             Xác nhận của Hiệu Trưởng 

                  (Đã ký) 

  

             Đặng Quang Hiệu                                  Đỗ Thị Thanh Tâm 

 


