
	                           UBND QUẬN LONG BIÊN
                 TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN III/2 NĂM HỌC 2017 - 2018)
Từ ngày 19/2 đến ngày 24/2/2018
		

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT
Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT
Trương Thị Hoa

	Hai
19/2
	S
	- Nghỉ Tết
	-Nghỉ Tết
	- Nghỉ Tết

	
	C
	
	
	

	Ba
20/2
	S
	- Nghỉ Tết
	- Nghỉ Tết
	- Nghỉ Tết

	
	C
	
	
	

	Tư
21/2
	S
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp sau khi nghỉ Tết
- Làm báo cáo tháng 2
- Làm báo cáo nhanh sau khi nghỉ Tết nộp Phòng GD
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp sau khi nghỉ Tết
- Làm báo cáo tháng 2
- Đánh giá thi đua tháng 2 của GV
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi
- Đi kiểm tra môi trường các lớp sau khi nghỉ Tết
- Đánh giá NV tháng 2
- Làm báo cáo nhanh sau khi nghỉ Tết nộp Phòng GD

	
	C
	[bookmark: _GoBack]- Đánh giá HT,HP
- Hoàn thiện hồ sơ Ba công khai sau khi kiểm tra
	- Hoàn thiện hồ sơ Ba công khai sau khi kiểm tra
- Hoàn thiện - nộp dự thi nội dung Hội thảo phátn triển giáo dục lấy trẻ làm trung tâm.
	-Kiểm tra HĐC toàn trường.

	Năm 22/2
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi 
- Họp ban thi đua đánh giá CBGVNV tháng 2.
	- Họp ban thi đua đánh giá CBGVNV tháng 2.
	- Họp ban thi đua đánh giá CBGVNV tháng 2.

	
	C
	-  Nộp báo cáo tháng 2, báo cáo VMĐT và vệ sinh ATTP, báo cáo CNTT..., đánh giá HT,HP,GVNV
- Chuẩn bị cho thi kỹ năng GVNV
- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ trường học
	- Chuẩn bị cho thi kỹ năng GVNV
- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ trường học
	- Chuẩn bị cho thi kỹ năng GVNV
- Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ trường học

	Sáu 23/2
	S
	- Đi kiểm tra nề nếp các lớp sau khi nghỉ Tết
-  Tham gia thi kỹ năng cấp Quận của GVNV 
	-  Tham gia thi kỹ năng cấp Quận của GVNV 
	-  Tham gia thi kỹ năng cấp Quận của GVNV 

	
	C
	- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần sau khi nghỉ Tết
	- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
	- 16g30: XD lịch công tác tuần . Họp giao ban BGH đánh giá lịch công tác tuần
- Kiểm tra các bộ phận theo lịch tổng vệ sinh hàng tuần sau khi nghỉ Tết

	Bảy 24/2
	S
	- Nghỉ 
	- Trực BGH
	- Nghỉ 

	
	C
	
	
	


	XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG


	
	

















